
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descarga Archivo PMG 
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Búsqueda y descarga de datos para reporte PMG 

1. En primer lugar acceder a “Escritorio funcionario” desde el menú superior derecho: 

 

2. A continuación hacer clic en menú horizontal “Indicadores y estadísticas”: 
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3. Luego seleccionar “Otros” del menú lateral izquierdo: 

 

4. Se debe seleccionar el tipo de informe, la fecha de inicio del periodo a consultar 

(Desde), la fecha límite del periodo a consultar (Hasta) y hacer clic en el botón 

“Mostrar”: 
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5. A continuación se listarán los datos de todas solicitudes encontradas en el periodo 

de tiempo por el que se ha seleccionado en la etapa anterior, se puede visualizar 

en el navegador o se puede descargar el archivo mediante el icono que aparece en 

la parte inferior de la tabla:  

 

 

En caso de que se decida descargar el archivo con los resultados, éste se almacenará en el 

directorio definido para las descargas del usuario. El archivo descargado es un CSV 

(comma-separated values) que por defecto se abre con el programa Microsoft Excel, 

aunque también puede ser visualizado con otros programas tales como Open Office Calc. 

 

 

 


