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APRUEBA TEXTO REFUNDI DO , COORDI NADO Y S| STEMATI ZADO DE LA | NSTRUCCI ON GENERAL DEL
CONSEJO PARA LA TRANSPARENCI A, SOBRE TRANSPARENCI A ACTI VA 'Y DEROGA RESOLUCI ON N
500 EXENTA, DE 2022, DE ESTE CONSEJO

Niom E80 exenta.- Santiago, viernes 6 de febrero de 2026.
Vi st o:

Lo dispuesto en el articulo 8°, inciso segundo, de |la Constitucion Politica
de la Republica; en el artic ulo 33 letra d) de la Ley de Transparencia de |la
Funci 6n Pdblica y de Acceso a la Informaci 6n de |a Administraci 6n del Estado, en
adel ante, la "Ley de Transparenci a", aprobada por el articulo prinero de la ley N
20. 285, sobre acceso a la informaci 6n publica; en la ley N° 19.880, que establ ece
bases de | os procedi m entos admi nistrativos que rigen |os actos de |os 6rganos de |a
Admi ni straci 6n del Estado; en el decreto con fuerza de ley N 1/19.653, de 2000,
del Mnisterio Secretaria General de la Presidencia, que fija el texto refundido,
coordinado y sistematizado de la ley N0 18.575, organica constitucional de bases
general es de | a Adm nistraci 6n del Estado; en el decreto con fuerza de ley N 1, de
2005, del Mnisterio del Interior, que fija el texto refundido, coordinado,
sistemati zado y actualizado de la ley N 19.175, Oganica Constitucional sobre
Gobi erno y Administraci on Regional; en la ley N° 19.628 y sus nodificaciones; en la
ley N° 19.862, que establece registros de |as personas juridicas receptoras de
fondos publicos; en la ley N 19. 886, de bases sobre contratos adm nistrativos de
suministro y prestaci 6n de servicios y su reglanento; en el decreto con fuerza de
ley N° 1, de 2006, del Mnisterio del Interior, que fija el texto refundido,
coordinado y sistematizado de la ey N° 18.695, Orgéanica Constitucional de
Muni ci pal i dades; en la Ley N° 20.530, que crea el Mnisterio de Desarrollo Social y
Famlia y nodifica los cuerpos legales que indica; en la ley N 20.416, que fijé
normas especi al es para | as enpresas de nenor tamafio; en la ley N° 20.880, sobre
probidad en la funcion publica y prevencion de los conflictos de interés y su
reglanento; en la ley N° 20.730, que regula el |obby y | as gestiones que representen
intereses particulares ante |as autoridades y funcionarios y su reglanmento; en el
articulo 3° de la ley N 20.922, que nodifica disposiciones aplicables a |os
funci onari os nunici pal es y entrega nuevas conpetencias a |a Subsecretaria de
Desarroll o Regional y Administrativo; en la ley N 21.180, sobre transfornaci 6n
digital del Estado y su reglamento; en la ley N° 21.718, sobre Agilizaci6n de
Permi sos de Construcci 6n, y en especifico, en el nuneral 10 del articulo 1°, que
sustituye el articulo 116 bis C de |a Ley Ceneral de Urbanisno y Construcciones; en
la ley N° 21.770, que establece una ey Marco de Autorizaci ones Sectoriales e
i ntroduce nodificaciones a |l os cuerpos |egales que indica, en particular, su
articulo 28; en la resoluci 6n exenta N° 500, de 9 de dicienbre de 2022, de este
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Consej o, que aprueba el nuevo texto de la Instruccion General sobre Transparencia
Activa y deroga expresanente |as Instrucciones Generales N° 3, 4, 7, 8, 9y 11, de
este Consejo; en el acta de la sesién ordinaria N° 1.579, de fecha 20 de enero de
2026, del Consejo Directivo del Consejo para |la Transparencia; y en la resolucién
exenta N° 139, de 17 de junio de 2021, del Consejo, que aprobdé |la nodificaciodn de
contrato de trabajo suscrito con don David |baceta Medina, designandolo Director
General Titular de esta Corporaci 6n

Consi der ando:

1. Que, el Consejo para |la Transparencia -en adelante el Consejo- ha sido creado
por la Ley de Transparencia, conp una corporaci 6n aut6none de derecho publico con
personalidad juridica y patrinonio propio, que tiene por objeto pronover |la
transparencia de la funcién publica, fiscalizar el cunplimento de |las nornas sobre
transparencia y publicidad de la informaci 6n de | os 6rganos de |a Adm ni straci 6n
del Estado, y garantizar el derecho de acceso a |a infornacioén

2. Que, conforne |o dispuesto en el literal d) del articulo 33 de la Ley de
Transparenci a, este Consejo esta facultado para dictar instrucci ones general es para
el cunplimento de | a |egislacion sobre transparencia y acceso a |la informaci én por
parte de | os 6rganos de | a Adm nistraci 6n del Estado, y requerir a éstos para que
ajusten sus procedimentos y sistenmas de atenci 6n de publico a dicha | egislacion.

3. Que, nediante resoluci 6n exenta N° 500, de 9 de dicienbre de 2022, se
aprobd | a nueva I nstrucci 6n General sobre Transparencia Activa, y se derogaron
expresanmente |las Instrucciones Generales N° 3, 4, 7, 8 9y 11, de este Consejo.

4. Que, la referida Instrucci 6n General conenzd a regir en enero del afo
2024, luego de un afo de vacancia, periodo durante el cual se prepar6é su entrada
en vigencia, nediante diversas capacitaciones a |os funcionarios y enlaces, y se
ef ectuaron | as adecuaci ones necesarias en el Portal de Transparencia del Estado.

5. Que, desde la entrada en vigencia de la Instruccion General, el Consejo
Directivo se ha pronunci ado sobre al gunos requerimentos e interpretado al gunas de
las normas en ella contenidas, a través de pronunci am entos juridicos, conuni cados
oportunanente a | os sujetos obligados, ya sea con caracter particular o general

6. Que, por ejenplo, atendido una serie de consultas y requerimentos de
pronunci am ento, nediante Oicio N° E22.003, de 8 de septienbre de 2025, del Consejo
para |la Transparencia, se conmunic6é a |os sujetos obligados la fornma correcta de
publicar el personal y sus renuneraciones en el sitio electronico de transparencia
activa y se adjuntd, ademds, una guia explicativa sobre la materia. A efecto, el
presente texto incorpora en la Instrucci 6n General sobre Transparencia Activa que
por este acto se aprueba, la férnmula de publicidad i nfornmada nedi ante el referido
oficio a | os sujetos obligados.

7. Que, tanbi én, el nuevo texto de la Instruccion General sobre Transparencia
Activa, que se aprueba por este acto, viene a recoger lo instruido por el Consejo
Directivo de esta Corporaci 6n, en orden a que en virtud del principio de
facilitaci 6n, la publicidad del inforne de | as funciones desarroll adas por qui enes
presten servicios a honorarios, se podra cunplir nediante uno o mas enl aces que
dirijan a un repositorio, disponible en un sistenma de al macenanm ento, sitio
el ectroénico, una carpeta Drive u otro simlar, en el que se contengan todos |os
informes, en la forma que se sefal a.

8. Que, de la misnma forma, el texto que por este acto se aprueba, precisa |os
requerimentos de transparencia activa rel acionados con la forna en que se publicara
por |os sujetos obligados, la informaci 6n relativa a |as autoridades que ejerzan
cargos de el ecci 6n popular, o en virtud de otra forna de designaci én

9. Que, atendido |las diversas solicitudes y consultas en |la nmateria, se precisan
asimsno | os requerimentos de transparencia activa concernientes a |las actas de
Organos admi ni strativos pluripersonal es, especificando que se deben publicar
aquel l as actas de | os 6rganos pluripersonal es que fornen parte de |a estructura de
respectivo sujeto obligado.

10. Que, luego, se efectlan aclaraciones sobre |la materia a publicar relativa a
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| os "Mecani snbs de participaci 6n ci udadana en ej ecuci 6n", indicando al efecto,

entre otras precisiones, que |las actas de | os necani snos de partici paci 6n ci udadana
no son actos con efectos sobre terceros, por | o que no corresponde su publicaci 6n en
di cha materi a.

11. Que, en materia de infornaci 6n histérica, se precisa que |a prohibicidn
de dar de baja la infornmaci on histérica es aplicable s6lo a aquellas materias y/o
itens que puedan versionarse en afios y/o neses, es decir, en las nmaterias sobre i)
Publ i caciones en el Diario OQicial; ii) Personal y remuneraciones; iii) Adquisiciones
y contrataciones; iv) Transferencias de fondos publicos y aportes econéni cos
entregados; v) Los actos y resol uci ones que tengan efectos sobre terceros; vi)
Programas soci al es, subsidios y beneficios; vii) Informacion presupuestaria; y viii)
Resul tados de las auditorias al ejercicio presupuestario.

12. Que, todas |as cuestiones referidas en | os consi derandos precedentes dicen
relaci 6n con materias que han sido sanci onadas por el Consejo Directivo de esta
Cor poraci 6n y, conb se sefal 6 precedentenente, tanbi én han sido conuni cadas
oportunanente a | os sujetos obligados, requiriendo ajustar sus procedi m entos de
publicaci 6n en transparencia activa a |lo resuelto, segun correspondiere.

13. Que, por otra parte, desde la entrada en vigencia de la Instrucci 6n Genera
en enero de 2024, se han dictado nuevas nornativas que de uno u otro nodo, tienen
i npacto en | os requerimentos de transparencia activa dirigidos a |os sujetos
obligados, y que resulta pertinente, por tanto incorporarlos en este texto refundido,
coordi nado y sistematizado de | a Instrucci 6n General sobre Transparencia Activa, en
virtud de los principios de coordinacion, eficacia y eficiencia establecidos en |la
Ley Orgénica Constitucional de Bases General es de | a Adm nistraci 6n del Estado.

14. Que, en dicho nmarco, se hace presente que, con fecha 13 de dicienbre de 2024
se publicé en el Diario OQicial la ley N 21.719, que regula la proteccion y el
tratami ento de | os datos personales y crea | a Agencia de Protecci 6n de Datos
Personales. El articulo prinmero de la referida ley nodifica la ley N0 19.628, sobre
protecci6on de la vida privada, y conenzara a regir a contar del 1° de dicienbre de
2026. La nueva regul aci 6n actualiza la | egislacion vigente en materia de
protecci 6n de datos personal es, y sus nuevos r equerimentos se han tenido presentes
en la el aboraci 6n de esta Instrucci 6n General sobre Transparencia Activa, en
particul ar, nediante el resguardo de | os datos personal es de contexto, datos
sensi bl es y datos de nifios, nifas y adol escentes.

15. Que, a su turno, a contar de fines del afo pasado entraron en plena
vigencia | as nodificaciones incorporadas en la ley N° 19.886, por la ley N 21.634,
gue noderni za dicha normativa y otras |l eyes, para nmejorar |la calidad del gasto
publico, aunentar |os estandares de probidad y transparencia e introducir
princi pios de econonmia circular en |las conpras del Estado. Atendido dichas
nodi fi caci ones, nedi ante decreto supreno N° 661, de 2024, del Mnisterio de
Haci enda, se aprobd el Reglanento de la ley N° 19.886, y se dej6 sin efecto e
decreto supreno N° 250, de 2004, del Mnisterio de Hacienda y, en consecuencia, era
necesari o ajustar a dicha nueva nornativa | os requerinientos de transparencia activa.

16. Que, la ley N 21.718, sobre Agilizaci é6n de Perm sos de Construcci én
i ntrodujo una serie de nodificaciones a la |ley General de Urbanisnb y Construcciones,
entre ellas, la contenida en el articulo 116 bis C, que instaura un nuevo deber de
transparencia activa para | as Minici palidades. En dicho marco, nediante Oficio N
E11. 829, de 16 de nmayo de 2025, el Consejo para la Transparencia requiri6 a |las
Muni ci pal i dades aj ustar sus procedi mentos de transparencia activa a estas nuevas
obl i gaci ones. Asi tanbién, la ley N° 21.770, que establece una |ley Marco de
Aut ori zaci ones Sectoriales e introduce nodificaciones a | os cuerpos | egal es que
indica, en particular, su articulo 28, estableci 6 una nueva obligaci 6n de
transparencia activa asociada a | os procedi m entos para otorgar perni sos por parte de
O0rganos sectorial es. Todos esos nuevos requerim entos de transparencia activa son
i ncorporados en el texto de la Instruccion General que por este acto se aprueba.

17. Que, en pos de la transparencia y el acceso oportuno a |la infornmaci én, se
determ né que tratandose de | os honorarios que reciben | as personas que prestan
servicios en el Estado bajo dicha nodalidad, resulta conveniente nodificar |a
nodal i dad y oportuni dad de |la informaci 6n sobre su pago, y en ese sentido, se
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requerirad a contar de la fecha de entrada en vigencia de este nuevo texto que éstos
se publiquen en transparencia activa, en el mes en que efectivanente se pagaron

18. Que, finalnmente, en el texto de la Instrucci én General sobre Transparenci a
Activa que se aprueba nediante el presente acto, se establece el requerimento para
que | os sujetos obligados dispongan en el nmisno sitio electrénico en el que dan
cunplimento a sus deberes de transparencia activa, de un enlace o apartado de acceso
directo, a su formulario de solicitudes de acceso a |la informaci6n

19. Que, atendido | o precedentenente expuesto se hace necesario actualizar el
texto de la referida Instrucci 6n General sobre Transparencia Activa, nediante un
acto admnistrativo que refunda, coordine y sistematice |a nencionada |nstrucci én,
at endi dos | os pronunci am ent os evacuados por este Consejo respecto de |os
requerimentos en materia de transparencia activa, asi conp con |as nuevas
obl i gaci ones de transparencia activa que se han establ ecido con |la dictaci 6n de
otras leyes referidas a diversas materias. Todo |o anterior, teniendo en
consideraci 6n | a préactica y experiencia adquirida por |os sujetos obligados desde
I a dictaci 6n de | a nencionada | nstrucci 6n CGeneral

20. Que, ala luz de lo expuesto, el Consejo Directivo del Consejo para |la
Transparencia en la sesion ordinaria N 1.579, de fecha 20 de enero de 2026,
acord6é aprobar el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Instruccién
General sobre Transparencia Activa y derogar la Instrucci 6n General sobre
Transparenci a Activa, aprobada por el articulo prinero de |a resol uci 6n exenta N
500, de 22 de dicienbre de 2022, de este Consejo.

Resuel vo

Articulo Prinmero: Apruébese y fijese el texto refundido, coordinado y
sistemati zado de |la Instrucci 6n General sobre Transparencia Activa, del Consejo para
I a Transparencia, cuyo texto es el siguiente:

"I NSTRUCCI ON GENERAL SOBRE TRANSPARENCI A ACTI VA

Ti TULO |
DI SPOSI Cl ONES PRELI M NARES

Articulo 1°. Cbjetivo. El objetivo de | a presente Instruccion consiste en
unificar, sistematizar y actualizar el contenido de |as obligaciones y buenas
practicas referidas al cunplimento de | as normas sobre transp arencia activa;
generando nuevos requerimentos y reconendaci ones; actualizando térmnos; y
pronovi endo el uso de lenguaje claro y los formatos reutilizables, de fornma de
of recer un texto acorde con | as exigencias de transparencia, publicidad, rendicidn
de cuentas y acceso directo y expedito a la informaci 6n que |la Ley de Transparencia
y otras | eyes nandatan di sponibilizar

Articulo 2°. Definiciones. Para efectos de |la presente |Instrucci én se
ent endera por:

a) Consejo: El Consejo para | a Transparencia, corporaci 6n auténona de derecho
publico, con personalidad juridica y patrinonio propio, que tiene por objeto
pronover la transparencia de la funcion publica, fiscalizar el cunplinmiento de |as
normas sobre transparencia y publicidad de I a infornmaci 6n de | os 6rganos de |a
Adni ni straci 6n del Estado, y garantizar el derecho de acceso a la infornacion

b) Ley de Transparenci a: Ley de Transparencia de |la Funci 6n Publica y de
Acceso a la Informaci 6n de |a Adm nistraci 6n del Estado, aprobada por el articulo
prinmero de la ley N 20.285, sobre Acceso a la Informaci é6n Publi ca.
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c) Reclanp: Recl amaci 6n por infraccion a las normas sobre transparencia activa
contenidas en el Titulo Il de la Ley de Transparencia y en otras normas | egal es
Vi gent es.

d) Sujeto obligado: Los 6rganos o servicios de |la Adm nistraci 6n del Estado
sefial ados en el inciso segundo del articulo 1° de la Ley Organica Constituciona
de Bases Ceneral es de |a Adnministraci 6n del Estado, cuyo texto refundi do, coordinado
y sistematizado esté contenido en el decreto con fuerza de ley N 1-19.653, de
2000, del Mnisterio Secretaria General de |l a Presidencia, segun |o establ ecido en
el articulo 1° nuneral 5. de la Ley de Transparencia y en el articulo 3° de esta
I nstrucci 6n. Conp tanbi én todos aquel |l os defini dos conpo tales conforne |os
criterios y decisiones acordadas por el Consejo Directivo en uso de |las facultades
contenidas en el articulo 33 de la Ley de Transparenci a.

e) Beneficiario: La persona natural o juridica, asociacion y/o entidad que sea
destinatario directo de | os beneficios de | os programas social es que entreguen | os
respecti vos sujetos obligados, conforne al articulo 64 de la presente Instruccioén

f) Banner de transparencia activa: [cono o espacio digital ubicado en |la
pagi na web princi pal de cada sujeto obligado, nediante el cual se accede al sitio
el ectréni co que contiene las materias que se indican los Titulos II, Il y IV de la
presente |nstrucci én.

g) Transparencia proactiva: Consiste en |la publicacion de toda otra
i nformaci 6n rel evante para | a ciudadania, que no quede conprendi da dentro de | as
obl i gaci ones de transparencia activa establecidas en |la Ley de Transparencia y otras
| eyes, pero cuya publicidad queda determ nada y establ ecida por |os principios de
rel evancia, libertad de informaci 6on, apertura, maxi na divul gacion, facilitacion y
opor t uni dad.

h) Materia: Nonbre con el que se denonmina a cada uno de los temas a informar en
el sitio electronico de transparencia activa, que se encuentran estructurados por

parrafos en el Titulo Il de la presente |Instruccién
i) Apartado: Denom naci 6n que reci be aquella secci 6n en que se di sponen cada
una de las materias a que se refieren los Titulos Il y Ill de la presente

I nstrucci 6n General, en el sitio electrénico al que conduce el banner de
transparenci a activa.

j) Item Denomi naci 6n que se asigna a cada uno de |os subtemas al interior de
una materia. Por ejenplo: en la nmateria de infornmaci 6n presupuestaria, se encuentran
3 itens: presupuesto asignado y sus nodificaci ones, ejecuci 6n presupuestaria y
gastos de representaci 6n, protocolo y cerenoni al

k) Buenas practicas. Reconendaci ones de disponibilizaci é6n de infornmaci 6n en
aquel las materias individualizadas en el Titulo Il de la presente Instruccién
dirigidas a | os sujetos obligados, que no son exigidas por los articulos 6° y 7°
de la Ley de Transparencia, ni por el articulo 51 de su Reglanento, y que tienen por
finalidad nejorar |os estandares de transparencia activa y pronover el acceso
ciudadano a la infornaci 6n pablica, por lo cual estimulard y pronoveréa su
cunplimento, en aplicaci én de |l os principios de relevancia, libertad de
i nformaci 6n, apertura, maxi ma divulgacion y facilitacién

|) Datos abiertos: Los datos digital es disponibilizados por el sujeto obligado
gue poseen las caracteristicas técnicas y juridicas necesarias para permtir su
utilizacién, reutilizacidon y redistribucién de forma |ibre por cual qui er persona,
en cual qui er nonento y en cual qui er |ugar

m Datos personal es de contexto: Aquellos datos personal es referidos a cual quier
persona natural, ejerza o no una funci 6n publica, tales cono, nunero de cédul a de
i dentidad, domcilio particular, fecha de nacimento, nacionalidad, estado civil
tel éfono y correo electrénico particular, fotografia o I P

n) Divisibilidad: El principio establecido en el literal e) del articulo 11 de
| a Ley de Transparencia, conforne al cual si un acto adm nistrativo contiene
i nformaci 6n que puede ser conocida e informaci 6 n que debe denegarse en virtud de
causa |legal, se dara acceso a la prinera y no a |la segunda

Articulo 3°. Sujetos obligados. Los sujetos obligados que a continuaci 6n se
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i ndi can, deberan mantener, en sus paginas web o en el Portal de Transparencia de

Est ado, segun corresponda, |a informaci 6n sefialada en los Titulos Il y Il de

esta Instrucci 6n, de forma pernanente, conpleta y actualizada, en confornidad con |o
di spuesto en el articulo 5°:

a) Los ministerios y sus subsecretarias;

b) Las del egaci ones presidenci al es regi onal es;

c) Las del egaci ones presidencial es provincial es;

d) Los gobi ernos regional es;

e) Las nuni ci pal i dades;

f) Los servicios publicos, centralizados o descentralizados;

g) Las Fuerzas Armamdas, y de Orden y Seguridad Piblica;

h) Las instituciones de educaci 6n superior de caracter estatal

i) Las corporaciones nunicipal es de educaci 6n, salud, de atenci 6n al nenor
aquel l as destinadas a |la pronoci én y difusién del arte, la cultura y el deporte, el
fonmrento de obras de desarrollo conmunal y productivo, y aquellas creadas de acuerdo
con | o establecido por otras |leyes que autoricen expresanente a | os nmunicipios en ta
sentido, y las fundaci ones nuni ci pal es;

j) Las fundaci ones dependi entes de |a Coordi naci 6n Soci ocultural de la
Presidencia de |l a Republica, de alguno de | os mnisterios establ eci dos por |ley o del
servicio publico definido en sus respectivos estatutos o actos, constitutivos o
nodi fi cat ori os;

k) Los servicios |ocales de educaci 6n;

) Las asociaci ones de nuni ci pal i dades; vy

n) En general, todos |os O6rganos y servicios publicos creados para e
cunplimento de la funci6n adm nistrati va.

Articulo 4°. Responsabl es del cunplimento de | os deberes de transparenci a
activa. Son responsables del cunplimento de | os deberes de transparencia activa
establ ecidos en los articulos 6° y 7° de la Ley de Transparencia, articulo 51 de
su Reglanento y en |la presente Instrucci é6n General

a) La autoridad, jefatura, jefe o jefa superior del respectivo sujeto obligado;
b) Las y los funcionarios encargados de proveer la infornmaci 6n a publicar

c) Las y los funcionarios encargados publicar su contenido; y

d) Las y |l os encargados del control interno.

Lo anterior, es sin perjuicio del resultado del respectivo procediniento
sanci onatorio, confornme a | o sefialado en el articulo 47 y siguientes de |la Ley de
Transpar enci a.

Articulo 5°. Actualizacién y conpletitud. La informaci 6n ordenada publicar
en conform dad con | o dispuesto en los articulos 6° y 7° de la Ley de
Transparencia y en los Titulos Il y IIl de esta Instrucci 6n, deber& incorporarse
en los sitios electronicos de | os sujetos obligados, de forna pernmanente, conpleta y
actual i zada, en un banner especi al nente dedi cado al efecto, reconocible, de faci
acceso e identificaci 6n por |a ciudadania.

La actualizaci 6n de la informaci 6n deberé efectuarse en forma nensual y
dentro de los 10 prineros dias habiles de cada nes.

Los docunentos que fueren objeto de difusion parcial por tarjarse o editarse
parte de su contenido en virtud del principio de divisibilidad, deberéan advertirlo
expresanent e, afadi endo al final del docunento una | eyenda que consigne esta
circunstancia y sefiale el fundanmento |egal de la reserva, en conformidad con | o
di spuesto en el inciso segundo del articulo 8° de la Constitucion Politica de la
Republica, en el articulo 21 de la Ley de Transparencia y en el articulo 11
literal e), de la nmisma norna.
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Articulo 6°. Lenguaje Claro. En las planillas, nensajes, descripciones y, en
general, en toda la informaci 6n que se disponibiliza en el sitio electronico al que
se accede nedi ante el banner de transparencia activa, se propenderd a utilizar un
| enguaj e claro y conprensi ble para toda persona, con redacci ones precisas y sinples,
evitando el uso de siglas, abreviaciones o palabras en otros idionmas y, en el caso de
utilizarlas, sefialar entre paréntesis, al final de la publicacién, o de otra forna
el significado de éstas, segln corresponda. Lo anterior, con el objetivo de
permitir que todas |as personas que visiten el respectivo sitio web institucional
i ngresando al banner de transparencia activa, entiendan con facilidad cada una de |as
publ i caci ones ordenadas en | a presente Instruccioén

Articulo 7°. Principio de divisibilidad. De proceder el secreto o reserva de
det ermi nada i nfornaci 6n fundado en al guna causal e stablecida en la Constitucioén o
la ley, el sujeto obligado debera dar cunpliniento a sus obligaci ones de
transparenci a activa dando debi da aplicaci 6n del principio de divisibilidad, de
conform dad con | o dispuesto en el articulo 8°, inciso segundo, de |la Constitucion
Politica de |a Republica, en el articulo 21 de la Ley de Transparencia y en el
articulo 11, literal e€) de la m snma norna.

Ti TULO 11
MATERI AS A | NFORVAR

Parrafo 1°
Publ i caci ones en el Diario ficia

Articulo 8°. Los actos y docunentos del organisno que hayan sido objeto de
publicacién en el Diario Oficial. Bajo este apartado deben incorporarse,
Uni canente, |os actos y docunentos que hayan sido dictados por el propio sujeto
obligado y publicados en el Diario Oficial a contar de la entrada en vigencia de |la
Ley de Transparencia, esto es, desde el 20 de abril de 2009 en adel ante.

Articulo 9°. Forma de publicar. La informaci 6n debera presentarse ordenada
cronol 6gi canmente, desde la mhs nueva a |la més antigua, indicando | o siguiente:

a) Afo y mes en el que se realiza |la publicacién en |a pagi na de
transparenci a activa,;

b) Tipo de norma (por ejenplo, si se trata de una |l ey, decreto o resol ucién);

c¢) Denoninaci 6n de |la norna (por ejenplo, el nonbre del reglanento asoci ado);

d) Nurmero de |la norma

e) Fecha de promul gaci 6n

f) Fecha de publicacién en el Diario Oicial

g) Fecha de nodificaci 6n o derogaci 6n, si corresponde; y

h) Enlace al docunento que contenga su texto integro y actualizado. Enlace que
podr& obtenerse del sitio web de |la Biblioteca del Congreso Naci onal
www. | eychile.cl o del vinculo que |o reenpl ace

Articulo 10. Informaci 6n histérica. La informaci 6n sefial ada en el presente
parrafo deber& nantenerse a di sposicion perma nente de | as personas en el sitio
el ectrénico al que se accede nedi ante el banner de transparencia activa, sin que
esté permtido dar de baja o elimnar su publicacién, desde |a entrada en vigencia
de la Ley de Transparencia, esto es, desde el 20 de abril de 2009, hasta el nes
anterior al que se realiza |a publicacién.
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Parrafo 2°
Pot est ades y Marco Normativo

Articulo 11. Las potestades, conpetencias, responsabilidades, funciones,
atribuciones y/o tareas del organi snb respectivo. En esta materia deberan
i ndi vidual i zarse todas | as potestades, conpetencias, responsabilidades, funciones,
atribuciones y/o tareas del respectivo sujeto obligado, indicando el o los articulos
de las normas que | as establezcan, para | o cual debera informarse en |la
correspondiente planilla, |10 siguiente:

a) Descripci 6n de potestades, conpetencias, responsabilidades, funciones,
atribuciones y/o tareas del respectivo sujeto obligado;

b) Indicacion de el o los articulos de las normas que | as establ ezcan; y

c) Enlace al texto integro y actualizado que contenga | a norma respectiva.

Articulo 12. Marco normativo. En la planilla correspondiente al marco nornmativo
deberan incorporarse las |eyes, reglanmentos, decretos, instrucciones y resol uciones
gue correspondan al sujeto obligado, con indicaci é6n de | o siguiente:

a) Afo y mes en el que se realiza la publicacién en |a pagi na de
transparenci a activa,;

b) Tipo y ninero de |a norna

c¢) Denoninaci6n de |la norna (por ejenplo, en el caso de un decreto suprenop que
apruebe un reglanmento, el nonbre de este regl anento);

d) Fecha de promul gaci 6n;

e) Fecha de publicaci 6n, cuando haya sido publicada en el Diario Oicial

f) Enlace al docunento que contenga el texto integro y actualizado de cada
norma, no debi endo i nfornmarse ni afiadirse enlaces a versiones derogadas de | os
textos de | as normas que correspondan; y

g) Fecha de la daltima nodificaci én registrada en ese texto, si la hubiere, o
i ndi caci 6n de que el texto no ha sido objeto de nodificaciones.

Articulo 13. Orden de publicaci on del marco normativo. Las normas sefial adas
en el articulo anterior deberén disponerse en el siguiente orden

1. Las nornas organi cas del sujeto obligado (conpb, por ejenplo, la norma | ega
que crea el servicio y su reglanento organico); y

2. Las normas relativas a sus potestades, responsabilidades, funciones,
atribuciones y/o tareas ordenadas jerarqui camente (Constitucién, ley, reglanento,
decreto, resoluci 6n, otros actos o docunentos, tales conb oficios circulares y
acuerdos de oOrganos col egi ados, segun corresponda).

De haber més de una norma de la msnma jerarquia, éstas se ordenaran
cronol 6gi canente (prinmero la mas nueva y luego |la mas antigua).

Articul o 14. Prohibicién de publicaci én de normati va de general aplicaci 6n
No deberd informarse en esta materia aquella normativa de general aplicacion a
sector publico, a nenos que ésta contenga al guna regul aci 6n especifica relativa
al sujeto obligado que informa

Se entiende por "normati va de general aplicacion al sector publico" todas
aquel l as | eyes que sean aplicables a |la generalidad de |a Adm nistraci 6n del Estado
y que no regulan a un 6rgano o servicio en particular. Asi, por ejenplo, no deben
publicarse en este apartado la ey N° 19.880, que establ ece bases de | os
procedi mi entos adm nistrativos que rigen | os actos de |os 6rganos de |la
Adnmi ni straci 6n del Estado, la ley N 20.285, sobre acceso a |la informaci én
publica o la ley N 19.886, de bases sobre contratos adm nistrativos de sumnistro
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y prestaci 6n de servicios, y sus resp ectivas nodificaciones.

S6l o procedera | a publicacion de la Constitucion Politica de | a Republica
por parte de aquellos 6érganos a | os cuales se | e confieren expresanente
atribuciones, conp es el caso de |as nunicipalidades.

Parrafo 3°
Estructura organica y las facultades, funciones y atribuciones de |as
estructuras internas de | os sujetos obligados

Articulo 15. La estructura organica del organisno y |las facultades, funciones
y atribuci ones de cada una de sus uni dades o dependencias internas. En esta materia
-a diferencia del parrafo anterior en el que se contienen |as funciones,
atribuciones y/o tareas relativas al sujeto obligado en general-, se contendréa |la
i nformaci 6n relativa a cada una de | as uni dades o dependencias de éste. Para ell o,
se consignara la siguiente informaci 6n en una planilla:

a) Nonbre de cada unidad o dependencia del sujeto obligado;

b) Descripcion de las facul tades, funciones y atribuci ones asi gnadas a cada una
de sus uni dades o dependenci as i nternas;

c) Indicacion de el o los articulos de la ley, reglanento, u otro acto
adm ni strativo, que |las otorgo;

d) Fecha de pronul gaci én;

e) Fecha de publicaci 6n, cuando haya sido publicada en el Diario ficial

f) Enlace al docunmento que contenga el texto integro y actualizado de la
normati va que otorga |las facultades y atribuciones; y

g) Fecha de su dltima nodificacion si la hubiere; o bien, un texto indicando
expresanente que no ha sido objeto de nodificaciones.

Articulo 16. Organi grama. Adicional nente, debera publicarse un organi gram o
esquena en el que se indicaran, con claridad y precision, todas |as uni dades o
dependenci as que conponen el sujeto obligado, cual quiera sea | a denom naci 6n que
éste | es asigne.

El menci onado organi grama o esquenma deberd ser interactivo, de nodo que baste
posi ci onarse o hacer doble clic en el texto que designe a |la unidad o dependenci a
para conocer sus facul tades, funciones y atribuciones, conb, asimsnp, para acceder a
la norma que las asigna y al nonbre de |a autoridad, funcionaria o funcionario que
ejerza la jefatura de | a unidad o dependenci a respecti va.

Articulo 17. Estructura organica de Transparencia. En una planilla adiciona
debera publicarse |la siguiente infornmaci én

a) Cargo, nonbre y apellido de la jefa o jefe superior del sujeto obligado;

b) Unidad o dependencia del sujeto obligado que tiene a cargo |as funciones
rel aci onadas con el cunplinmento de |la Ley de Transparencia; y

c) Calidad juridica en | a que se desenpefia el o |os funcionarios o
funcionarias que fornman parte de dicha unidad o dependencia (planta, contrata,
honorari os, Codigo del Trabajo).

La unidad o dependencia que se informe de acuerdo con | o dispuesto en e
presente articul o deberd incorporarse a su vez en el organigrama al que se refiere
el articulo anterior.

Parrafo 4°
Personal y renuneraci ones
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Articulo 18. Informaci 6n sobre | as personas natural es contratadas por |os
suj et os obligados. Para el debido cunplimento de |o dispuesto en el literal d) de
articulo 7° de la Ley de Transparencia, cada sujeto obligado deberd informar todas
| as personas natural es contratadas, independiente de |a nodalidad de contrataci 6n

A estos efectos, el sujeto obligado debera publicar nensual nente |a
i nformaci 6n en plantillas separadas segun se trate de: 1) personal de planta, 2)
personal a contrata, 3) personal sujeto al Cbdigo del Trabajo y 4) personas
natural es contratadas a honorari os.

Si el organismo no posee funcionarias o funcionarios en alguno de | os estanentos
sefial ados y en cual quiera de |las fornmas indi cadas precedentenente, debera
informarl o expresanente y consignar un nensaje del siguiente tenor u otro sinmlar
"Este servicio no tiene personal (de planta) (a contrata) (sujeto al Codigo de
Trabaj 0) (personas contratadas a honorarios) en el periodo infornmado".

En el caso de |l as Minicipalidades, éstas deberan presentar |a informaci én
respecto del personal de planta, a contrata, el que se desenpefia en virtud de un
contrato de trabajo y | as personas natural es contratadas a honorarios, distinguiendo,
en planillas separadas, entre el personal que ejerza funciones en el anbito de la
educaci 6n, en el de salud, en los cenenterios y en | as restantes uni dades
nmuni ci pal es.

Articulo 19. Informaci 6n del personal de planta. Tratéandose del personal de
planta, la planilla deberéd contener |a siguiente infornacion:

a) Afo y mes al que corresponde |a publicacio6n

b) Estanento al que pertenece el funcionario o funcionaria (directivo,
profesional, técnico, admnistrativo, auxiliar o fiscalizador, segln sea el caso);

c) Nonbre conpleto (priner apellido, segundo apellido, y nonbre o nonbres,
segun corresponda);

d) Cargo o funcion (esta info rnaci 6n corresponde al rol, funcién o cargo de
funcionario o funcionaria. A nodo ejenplar, en esta columa deberd indicarse si el
funcionario o funcionaria desenpefia el rol de: "Subsecretario o Subsecretaria de
Justicia", "Jefa o Jefe de Division de Adnministraci 6n y Finanzas", "Sec retario o
Secretaria de |la Unidad de Comuni caci ones", etc.);

e) Grado de la escala a que esté sujeto y/o cargo con jornada, segun
corresponda;

f) Calificacion profesional o formacién (titulo técnico o profesional, grado
académ co y/ o experiencia o conocimentos relevantes. Se entendera por experiencia
rel evante, cual quier actividad que |a persona ha desenpefiado y cuya practica
prol ongada | e ha proporci onado conociniento o habilidad para el desenpefio del cargo
publico que ejerce, y no el lapso que Ileva sirviendo en la institucion
respectiva);

g) Region. En el caso de | os sujetos obligados con conpetencia territorial a
ni vel regional, provincial o conunal, tales cono del egaci ones presidencial es
regi onal es, del egaci ones presidenci al es provinci al es, gobi ernos regional es,
muni ci pi os y corporaci ones, asociaciones y fundaci ones nunici pales, |a inclusién de
esta informaci é6n, no sera obligatoria;

h) Unidad nonetaria en la que se |le paga |la remuneraci 6n. En cada nonto de la
i nformaci 6n a publicar se debe indicar la divisa o noneda en |la cual se efectud e
pago de | a renmuneraci 6n (por ejenplo, peso chileno, dolar estadouni dense, euro,
libra esterlina, entre otras);

i) Renmuneraci 6n bruta del nes. La que conprende | os nontos a que asciende |a
renmuneraci 6n nmensual fijada para el cargo, |as bonificaciones por cunplimento de
nmetas u objetivos, las restantes asignaci ones especiales y |as horas extraordinarias
perci bi das por el funcionario o funcionaria en el nes que se esté informando;

j) Asignaci ones especi al es que perci be el funcionario o funcionaria;

k) Monto total al que ascienden todas |as bonificaciones por cunplimento de
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nmetas u objetivos percibidas en el mes que se inforng;

) Nanmero de horas extraordinarias, |as que deberan ser publicadas de form
mensual , i nformandose ademas el nonto exacto reci bi do por este concepto en el nes
en que se perci ba cada pago, distinguiendo entre horas diurnas, horas nocturnas y |as
realizadas | os sabado, domingo o festivos, si procede

n Mnto de | as renuneraci ones y/u honorarios adicional es que perciba el
funcionario o funcionaria por la realiz aci6n de funciones diferentes, dentro de
6rgano o servicio, a aquellas que correspondan a su contrataci 6n o nonbram ent o,
debi endo consignar |a correspondi ente obse rvaci én, y en su caso, realizar la
publicacién en la planilla de personal que sea |la causa de ella;

n) Vigencia de la relacion |aboral (consignando conp fecha de inicio de la
relaci 6n laboral, la del ingreso efectivo del funcionario o funcionaria al servicio
y la fecha de térm no, salvo que el vinculo sea indefinido, caso en el cual deber
a hacerse nenci 6n expresa a dicha circunstancia); y

0) Cbserv aciones, donde se consignara cual quier otra infornaci 6n que se
estine rel evante, no debi endo sefial arse i nfornmaci 6n que ya se encuentre previ anen
te publicada en la misma planilla.

Articulo 20. Informaci 6n del personal a contrata. Tratandose del personal a
contrata, la planilla deberd contener |a siguiente informacion:

a) Afo y mes al que corresponde |a publicacio6n

b) Estanento al que pertenece el funcionario o funcionaria (profesional
técnico, adm nistrativo, auxiliar o fiscalizador, segun sea el caso);

c) Nonbre conpleto (priner apellido, segundo apellido, y nonbre o nonbres,
segln corresponda);

d) Cargo o funcion (esta informaci 6n corresponde al rol, funcién o cargo de
funcionario o funcionaria. A nodo ejenplar, en esta columa deberd indicarse si el
funcionario o funcionaria desenpefia el rol de: "Abogado o Abogada de Divi si6n
Judicial", "Asesor o Asesora de |la Subsecretaria", "Secretaria o Secretario de |la
Uni dad de Conuni caci ones", "Encargado o Encargada de Oficina de Partes", "lngeniero o
I ngeniera de la Direcci 6n de Tréansito", etc.);

e) Grado de la escala a que esté sujeto y/o cargo con jornada, segun
corresponda;

f) Calificacion profesional o formacién (titulo técnico o profesional, grado
acadénmi co y/ o experiencia o conocimentos relevantes. Se entendera por experiencia
rel evante, cual quier actividad que |a persona ha desenpefiado y cuya préactica
prol ongada | e ha proporcionado conociniento o habilidad para el desenpefio del cargo
publico que ejerce, y no el lapso que Ileva sirviendo en la institucion
respectiva);

g) Region. En el caso de sujetos obligados con conpetencia territorial a nive
regi onal, provincial o conunal, tales conp del egaci ones presidencial es regional es,
del egaci ones presidenci al es provinci al es, gobi ernos regional es, nunicipios y
cor por aci ones, asoci aciones y fundaci ones nunicipales, |la inclusio6n de esta
i nformaci 6n, no sera obligatoria;

h) Uni dad nonetaria en la que se le paga | a remuneraci 6n. En cada nonto de |la
i nformaci 6n a publicar se debe indicar la divisa o noneda en |la cual se efectud e
pago de | a renuneraci 6n (por ejenplo, peso chileno, délar estadouni dense, euro,
libra esterlina, entre otras);

i) Renmuneraci 6n bruta del nes. La que conprende | os nontos a que asciende |a
remuneraci 6n nensual fijada para el cargo, |as bonificaciones por cunpliniento de
nmetas u objetivos, |las restantes asignaci ones especiales y |as horas extraordinarias
perci bi das por el funcionario o funcionaria en el mes que se esta infornmando;

j) Asignaciones especial es que percibe el funcionario o funcionaria;

k) Monto total al que ascienden todas |as bonificaciones por cunplimento de
metas u objetivos percibidas en el nmes que se inforng;

I) Nanmero de horas extraordinarias, |as que deberan ser publicadas de form
nmensual , informandose ademas el nonto exacto recibido por este concepto en el nes
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en que se perci ba cada pago, distinguiendo entre horas diurnas, horas nocturnas y |as
real i zadas | os sabados, domi ngos o festivos, si procede

m Monto de | as renuneraci ones y/u honorarios adicional es que perciba el
funcionario o funcionaria por la realizaci én de funciones diferentes, dentro de
6rgano o servicio, a aquellas que correspondan a su contrataci 6n o nonbram ent o,
debi endo consignar | a correspondi ente observaci 6n, y en su caso, realizar la
publicacion en la planilla de personal que sea |a causa de ella;

n) Vigencia de la relacion |aboral (consignando conp fecha de inicio de la
relaci 6n laboral, la del ingreso efectivo del funcionario o funcionaria al servicio
y la fecha de término); vy

0) Cbservaci ones, donde se consignara cual qui er otra informaci 6n que se estine
rel evante, no debi endo sefial arse i nformaci 6n que ya se encuentre previ anente
publicada en la nisnma planilla.

Articulo 21. Informaci on del personal sujeto al Cbédi go del Trabajo.
Tr at andose del personal sujeto al Codigo del Trabajo, la planilla debera contener
I a siguiente informaci én:

a) Afo y nes al que corresponde |a publicacién

b) Nonbre conpleto (priner apellido, segundo apellido, y nonbre o nonbres,
segun corresponda);

c) Cargo o funcion (esta informaci 6n corresponde al rol, funcién o cargo de
funcionario o funcionaria. A nodo ejenplar, en esta columa deberd indicarse si el
funcionario o funcionaria desenpefia el rol de: "Analista Unidad de Recl anpbs",

"Ej ecutivo o Ejecutiva de Subgerencia Gestién de Clientes", "Secretaria o Secretario
de la Uni dad de Conuni caci ones", "Encargado o Encargada de Oficina de Partes", etc.);

d) Grado de la escala a que esté sujeto y/o cargo con jornada, segun
corresponda;

e) Calificaci6n profesional o formaci 6n (titulo técnico o profesional, grado
académi co y/ o experiencia o conocinmentos rel evantes. Se entendera por experiencia
rel evante, cual quier actividad que |a persona ha desenpefiado y cuya préactica
prol ongada | e ha proporcionado conociniento o habilidad para el desenpefio del cargo
publico que ejerce, y no el lapso que Ileva sirviendo en la institucion
respectiva);

f) Regi 6n. En el caso de sujetos obligados con conpetencia territorial a nive
regi onal, provincial o conunal, tales conp del egaci ones presidencial es regional es,
del egaci ones presidenci al es provinci al es, gobi ernos regional es, nunicipios y
cor por aci ones, asoci aciones y fundaci ones nunicipales, la inclusio6n de esta
i nformaci 6n, no sera obligatoria;

g) Unidad nonetaria en la que se |l e paga |a renuneraci 6n. En cada nonto de |la
i nformaci 6n a publicar se debe indicar la divisa o noneda en |la cual se efectud e
pago de | a renuneraci 6n (por ejenplo, peso chileno, délar estadouni dense, euro,
libra esterlina, entre otras);

h) Renuneraci 6n bruta del nes. La que conprende | os nontos a que asciende |a
remuneraci 6n nensual fijada para el cargo, |as bonificaciones por cunpliniento de
nmetas u objetivos, |las restantes asignaci ones especiales y |as horas extraordinarias
perci bi das por el funcionario o funcionaria en el mes que se esta infornmando;

i) Asignaciones especiales que percibe el funcionario o funcionaria;

j) Monto total al que ascienden todas |as bonificaciones por cunplimento de
metas u objetivos percibidas en el nmes que se inforng;

k) Nanmero de horas extraordinarias, |as que deberan ser publicadas de form
nensual , informandose ademas el nonto exacto recibido por este concepto en el nes
en que se perci ba cada pago;

I) Monto de | as renuneraci ones y/u honorarios adicional es que perciba el
funcionario o funcionaria por la realizaci én de funciones diferentes, dentro de
organo o servicio que corresponda, a aquellas sefial adas en su contrato, debiendo
consi gnar la correspondi ente observaci6n, y en su caso, realizar la publicacién en
la planilla de personal que sea |a causa de ella;
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n Vigencia de la relacion |aboral (fecha de inicioy de térnmno, salvo que e
vincul o sea indefinido, caso en el cual deberd hacerse nenci 6n expresa de di cha
circunstancia); y

n) bservaci ones, don de se consignara cual qui er otra infornmaci 6n que se
estime rel evante, no debi endo sefial arse informaci 6n que ya se encuentre previ anente
publicada en la nisnma planilla.

Articulo 22. Sobre el calculo de la renmuneraci 6n nensual. Para informar |a
remuneraci 6n del personal de planta, a contrata y sujeto al Codigo del Trabajo se
debera consignar, bajo la columa "Remuneraci é6n bruta del nes (incluye
boni fi caci ones, asi gnaci ones especi al es, horas extras)", el nmonto bruto nensual de
ésta. Para su determ naci 6n deberan contenpl arse todas | as contraprestaci ones en
dinero que el funcionario o funcionaria tenga derecho a percibir debido a su cargo,
funci 6n o contrato, en el nes que se informa, incluyendo | os nontos pagados por
concepto de

a) La remuneraci 6n bruta nmensual fijada para el cargo

b) Las bonificaci ones por cunplimento de netas u objetivos;
c) Las restantes asignaci ones especiales; y

d) Las horas extraordinari as.

En consecuencia, |os nontos que correspondan a |as bonificaci ones por
cunplimento de netas u objetivos, a |las otras asignaciones especiales, y a |las horas
extraordi narias, deberéan incluirse en el célculo de |a renuneraci én bruta del nes
en el que corresponde el pago de éstos.

No debe incluirse en el calculo de |la remuneraci 6n bruta del nes que
corresponda, aquellas contraprestaciones que |la | ey expresanente ha sefial ado que no
constituyen renuneraci 6n para ningun efecto legal y las que no tengan el caracter
de habitual es y permanentes, conp |as asignaciones famliares, |os aguinaldos y |os
vi 4ti cos.

Articulo 23. Mensaje aclaratorio respecto a nontos que integran o no la
remuneraci 6n bruta del nes. Se recom enda conb buena practica, que, para una nejor
conprensi 6n de | os nontos infornmados en |las planillas del personal, se consigne
sobre cada una de ellas, -cuando corresponda-, un nensaje que dé cuenta de |os
nmont os incluidos en el calculo de | a renmuneraci 6n bruta del nmes que se informa y de
aquel l os que no son consi derados en éste, del siguiente tenor o simlar:

"La "Renuneraci 6n bruta del nes" incluye en su céalculo |os siguientes nontos
pagados en el nmes que se inform

m La remrmuneraci 6n bruta nensual fijada para el cargo

m Las bonificaciones por cunplimento de nmetas u objetivos percibidos en el nes que
se inforng;

m Las otras asignaci ones especi al es que haya perci bido el funcionario o
funcionaria; y

m Las horas extraordi narias pagadas en dicho nes.

Por 1o que, los nontos informados en | as col umas "Renuneraci 6n Bonos incentivos del
mes (inc. en rem bruta)" y "Montos y horas extraordinarias

di ur nas/ noct ur nas/ sabados, dom ngos o festivos del nmes (inc. en rem bruta el nes)"
ya se encuentran incorporados en el nmonto informado en | a col uma "Renuneraci 6n
bruta del nes (incluye bonificaci ones, asignaciones especial es, horas extras).

Los nontos correspondientes a |las renuneraci ones adicionales y a |os viaticos
pagados en el nmes que se informa, no se encuentran incluidos en el calculo de la
Renuner aci 6n bruta del nes."

Articulo 24. Sobre | as asi gnaci ones especi al es. Las asi gnaci ones especi al es son
remuner aci ones tenporal es otorgadas a funcionarias y funcionarios publicos que
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cunpl en ciertas condiciones o desenpefian funci ones especificas, conp, por ejenplo,
por antiguedad, por ejercer en lugares renptos o con un alto costo de vida, por
ejercer un cargo de alta direcci én publica, o por cunplir funciones en areas
criticas. Estas asignaciones se regulan por ley y tienen conb objetivo conpensar a
funcionario o funcionaria por aspectos particul ares de su enpl eo.

Bajo |l a columa "Asignaciones del nes (inc. en rem bruta)" se deberan
contenpl ar todas | as asignaci ones que el funcionario o funcionaria reciba debido a su
cargo, funcion o contrato en forma habitual, o por circunstancias o situaciones
personal es, esto es, que no son percibidas necesarianente por todos |os funcionarios
o funcionarias del sujeto obligado que estan en su nisno grado.

Para facilitar a | os sujetos obligados di sponer de la informaci 6n relativa a
| as asi gnaci ones especi al es, éstos podran utilizar codi gos que especifiquen |a
asi gnaci 6n respectiva, |os que deberén estar referenciados a una nota que defina su
significado. Los sujetos obligados deberan definir |os diversos tipos de
asi gnaci ones que estan informando, en lenguaje claro y conprensible.

En caso de que el funcionario o funcionaria no hubi ese percibido asignaci ones
especi al es en el nes infornmado, debera sefal arse expresanente di cha circunstanci a,

i ncor porando un nensaj e del siguiente tenor u otro simlar: "El funcionario o
funcionaria no ha percibido pago de asi gnaci ones especi al es durante el periodo
i nf or mado".

Articulo 25. Bonificaciones por cunplinento de nmetas u objetivos. Las
boni fi caci ones por cunplimento de netas u objetivos a que tengan derecho |os
funcionarios o funcionarias deberédn incluirse en el célculo de |a remuneraci én
bruta del nes en que se percibe efectivanente su pago, debi endo consignarse en |la
col unmma de "Observaci ones" el periodo que conprende di cha bonificaci6n en caso de
ser pertinente, conp ocurre respecto de aquellos sujetos obligados que requieren
dictar un acto adninistrativo que autorice su pago de forma retroactiva desde enero
del afio que corresponda. Adicional nente, en una col uma separada deberd indicarse,
el nmonto total de todas |as bonificaciones por cunplimento de nmetas u objetivos que
perci ba el funcionario o funcionaria durante el nmes que se inform, independiente que
deba consi gnarse el cddigo correspondiente en la columa a que se hace referencia en
el articulo anterior.

Para | as asi gnaci ones especi al es correspondi entes a bonificaci ones por
cunplimento de netas u objetivos, aplicard igualnente | o sefial ado en el inciso
final del articulo precedente.

Articulo 26. Informaci on estadistica sobre bonificaciones. Mensual mente, en
una planilla separada, deberda informarse el ninero total de |os funcionarios o
funcionarias del sujeto obligado, y por cada bonificaci én por cunplimento de netas
u objetivos que tenga fijado éste, se debera sefial ar, adenas:

a) Denoninaci 6n de | a bonificaci 6n

b) Porcentaje del total de funcionarios o funcionarias por cada uno de sus
estanentos que tienen derecho a percibir dicha bonificacion; y

c) Porcentaje de |a bonificaci 6n asignado a cada uno de | os estanentos.

Articulo 27. Sobre las horas extraordinarias. En una col utma separada debera
i nformarse nensual nente, dentro de la planilla de personal respectiva, si el
funcionario o funcionaria tiene derecho al pago de horas extraordi nari as, conuni cando
el nmonto exacto reci bido por este concepto en el nmes en que se perciba cada pago,
di stingui endo entre horas extraordinarias diurnas, horas extraordinarias nocturnas y
I as horas extraordinarias realizadas | os sabados, domi ngos o dias festivos, si
procede.

En el caso que el funcionario o funcionaria no hubiese percibido pago por horas
extraordi narias en el nes que se inforna, debera sefial arse expresanente di cha
ci rcunst anci a.
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Articul o 28. Personas naturales contratadas a honorarios. En este item deben
i ncor porarse aquel |l as personas contratadas por el sujeto obligado, cuyo pago se
verifique conforme a los criterios establecidos en el subtitulo 21 del O asificador
Presupuestario de Ingresos y Gastos. En la plantilla respectiva debera consi gnar se:

a) Afo y nes al que corresponde |a publicaci6n

b) Nonbre conpleto (priner apellido, segundo apellido, y nonbre o nonbres,
segun corresponda);

c) Calificaci6n profesional o formaci 6n (titulo técnico o profesional, grado
académ co y/ o experiencia o conocimentos relevantes. Se entendera por experiencia
rel evante, cual quier actividad que |a persona ha desenpefiado y cuya practica
prol ongada | e ha proporci onado conocinmiento o habilidad para el desenpefio del cargo
publico que ejerce, y no el lapso que Ileva sirviendo en la institucion
respectiva);

d) Descripcion detallada de |Ia funci6n, dando cuenta de que la contrataci én a
honorari os se encuentra alineada con los criterios vigentes de la Contraloria
CGeneral de |a Republica;

e) Grado de la escala a que esté asimlado, si corresponde;

f) Regi6n. En el caso de sujetos obligados con conpetencia territorial a nive
regi onal, provincial o conunal, tales cono del egaci ones presidencial es regional es,
del egaci ones presidenci al es provinci al es, gobi ernos regional es, nunicipios y
cor poraci ones, asoci aciones y fundaci ones nunici pales, la inclusién de esta
i nformaci 6n, no sera obligatoria;

g) Unidad nonetaria en |la que se |l e paga el honorario. En cada nonto de |la
i nformaci 6n a publicar se debe indicar la divisa o noneda en |a cual se efectud e
pago del honorario (por ejenplo, peso chileno, délar estadouni dense, euro, libra
esterlina, entre otras);

h) Honorario total bruto que se pagdé efectivanente en el nmes que se inforng;

i) Indicacion de la forna o tipo de pago: pago nensual, pago Unico, pago
contra entrega de informe, pago en cuotas, debiendo indicar el nanero total de
ellas, u otra nodalidad de pago, debi endo describir |la msng;

j) Enlace al informe de I as funciones desarrolladas por |a persona natura
contratada a honorarios, que sirve de fundanento al pago de sus honorari os;

k) Vigencia de la contrataci on (fecha de inicio -indicada en el respectivo
contrato suscrito entre |la persona natural y el sujeto obligado-, y fecha de
térmno); v,

| ) Observaci ones, donde se consignhard cual quier otra informaci 6n que se estine
rel evante, no debi endo sefial arse i nfornmaci 6n que ya se encuentre previ anente
publicada en la nisnma planilla.

Articulo 29. Inforne de |as funciones desarrolladas. Para dar cunplimento a
requerimento seflalado en el literal j) del articulo precedente, |os sujetos
obl i gados deberan estarse a | o sefial ado en el respectivo contrato a honorarios en
cuanto a |l a oportunidad en la que se enitiran |l os correspondi entes infornes de |as
funci ones desarrol | adas.

En | os nmeses en que no se disponga del inforne de |as funciones y/o | abores
desarrol | adas, por no corresponder su enision -acorde a |lo estipulado en e
respectivo contrato a honorari os-, debera consignarse una observaci 6n que dé
cuenta de dicha situaci 6n, especificando el nmes en el que se publicara el inforne
en comnent o.

En virtud del principio de facilitaci6n, consagrado en el articulo 11, litera
f), de la Ley de Transparencia, el requerimento dispuesto en el literal j) de
articulo 28 de | a presente Instrucci6n, puede cunplirse incorporando el infornme de
| as funciones desarrolladas en |la casilla correspondiente a | a persona que |lo
emti6; o bien, publicar |os nmencionados infornes nediante uno o més enl aces que
dirijan a un repositorio, disponible en un sistema de al macenaniento, sitio
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el ectroénico, una carpeta Drive u otro simlar, en el que se contengan todos |os
informes enitidos por |as personas contratadas a honorarios correspondi entes al nes
en que se realiza la publicacién y debidanmente identificados -en el caso de |as

Muni ci pal i dades, agrupados, ademas, por su pertenencia al anbito de |a educaci én

de la salud, los cenenterios y |las restantes uni dades nuni ci pal es, de corresponder-,
el que debe ser accesible para cual quier persona, sin restricciones de ningun tipo,
cono | o serian, por ejenplo, necesidad de clave, requerimento de un progranma

especi al, prohibicion de descargas, condiciones de uso, entre otras.

Articulo 30. Determinaci 6n del honorario total bruto. Para |a determ naci 6n
del honorario total bruto que debe publicarse conforme sefiala el literal h) de
articulo 28 de esta Instrucci 6n, deberan contenpl arse todas |as contraprestaci ones
en dinero que efectivanente se | e paguen a |a persona contratada a honorarios en e
mes que se informa, pudiendo darse |as siguientes situaciones:

a) Personas contratadas sobre | a base de honorari os que se paguen por
nensual i dades: se incluira el nonto total bruto de |os honorarios que se | e paguen
ef ectivanente en el nes que se informa

b) Personas contratadas sobre | a base de honorarios que se paguen nedi ante otra
nodal i dad: se incluirad el nonto total bruto del honorario que efectivanmente se le
pague a |l a persona en el nes que se inforna, debiendo dejar constancia del tipo de
pago, tanto en la columa a que hace referencia el literal i) del articulo 28, conp
en |l a columa destinada a consignar |as observaci ones.

Articulo 31. Situaci ones especi al es. En aquell os casos en que | a duraci 6n de
contrato a honorarios sea igual o inferior a un nes, y dicho contrato se gestione con
posterioridad a su térm no, se deberd dejar constancia en |las col umas
correspondi entes de | a existencia del contrato y su duraci 6n. A su vez, se
publicara el honorario (y asignaciones, de proceder) en el nes en que efectivanente
se pagd éste.

Articulo 32. Informacién relativa a |as autoridades que ejerzan cargos de
el ecci 6n popular, o en virtud de otra forma de desi gnaci 6n. Se deberd& publicar
i gual mente de forma nmensual, la informaci 6n relativa a | as autoridades que
desenpefien | abores en el sujeto obligado en ejercicio de un cargo de el ecci 6n
popular o en virtud de otra forna de designaci 6n, que no se encuentren incorporadas
previanente en |os restantes itens del personal del respectivo sujeto obligado. En
este caso, se deberd informar nensual nente, | o siguiente:

a) Afo y mes al que corresponde |a publicaci6n

b) Nonmbre conpleto (priner apellido, segundo apellido, y nonbre o nonbres,
segun corresponda);

c) Indicacién si se trata de un cargo de el ecci 6n popular, u otra forma de
desi gnaci 6n;

d) Regi 6n en que desenpefia sus funciones. En el caso de sujetos obligados con
conmpetencia territorial a nivel regional, provincial o comunal, tales conp
del egaci ones presidenci al es regi onal es, del egaci ones presidenci al es provinci al es,
gobi ernos regi onal es, nunicipios y corporaci ones, asociaciones y fundaci ones
muni ci pal es, la inclusién de esta informaci 6n, no sera obligatoria;

e) La identificacién del acto admi nistrativo a través del cual |a persona fue
i nvestida en el cargo, sefial ando su denoninaci 6n, nunero y fecha de publicaci 6n

f) Enlace al acto administrativo nediante el cual |a persona fue investida en su

car go;
g) Periodo de duracion en el carg o, indicando la fecha de inicio y de
t érm no;
h) Unidad nonetaria en |la que se paga la dieta, renta o contraprestaci 6n en
di nero (por ejenplo, peso chileno, délar estadounidense, euro, libra esterlina,
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entre otras); e

i) Dietas, rentas u otras contraprestaciones en dinero, brutas, que perciba
debido a su cargo, o indicaci6n de que éste se ejerce ad honoremo sin
contraprestaci on.

Si una persona ejerce un cargo de autoridad, ya sea en virtud de el ecci 6n
popul ar u otra forma de designaci 6n, en un organi snmo publico, y posee |la calidad de
funcionaria o funcionario de planta, a contrata, sujeto al Cddigo del Trabajo, a
honorari os o conp autoridad en otro sujeto obligado por |la Ley de Transparencia, cada
organi sno debera publicar Gnicanmente |a informaci 6n que corresponda a la fornma o
nodal i dad de contrataci 6n o nonbrami ento en el respectivo 6rgano, en la planilla
correspondi ent e.

Articulo 33. Informaci 6n sobre escal as de renuneraci ones. Asin snp, cada
sujeto obligado informara en el sitio el ectroénico dedicado al cunplimento de |as
normas sobre transparencia activa, en la materia a que se refiere el parrafo 4° de
la presente Instruccion, la o |las escalas de renuneraci ones que | e correspondan, |as
que deberan tener una correlaci6n con las plantas y grados o cargos con jornadas
consi gnadas en las plantillas de funcionarios o funcionarias sefial adas en | os
articulos 19, 20, 21 y 28 de la presente Instruccién. En la m sna deber& hacerse
menci 6n expresa y desgl osada de todas y cada una de | as asignaci ones contenpl adas
para el calculo de la renmuneraci 6n nensual. Para ello debera informar |o
si gui ent e:

a) Afo al que corresponde |a escala que se inform

b) Estanento (directivo, profesional, técnico, adm nistrativo, auxiliar o
fiscalizador, segun sea el caso);

c¢) G ado;

d) Unidad nonetaria en |la que se efectla el pago. En cada nonto de |la
i nformaci 6n a publicar se debe indicar la divisa o noneda en |la cual se efectua el
pago de | a remuneraci 6n (por ejenplo, peso chileno, délar estadouni dense, euro,
libra esterlina, entre otras);

e) Monto de la renuneraci 6n bruta nensual que corresponda al grado; y

f) Asignaciones permanentes (de acuerdo con | a escal a de renuneraci ones de
suj eto obl i gado).

Deber an i ncorporarse en este itemlas asignaci ones por concepto de netas e
i ncentivos que correspondan al grado informado, cono tanbi én una tabla con el
célculo de |l os bienios segin el grado y cual quier otra asignaci 6n que le
corresponda al grado respectivo.

Se excluirdn de este itemlas contraprestaciones que |la |l ey expresanente ha
sefial ado que no constituyen renuneraci 6n para ningun efecto legal y las que no
tengan caracter habitual y permanente, tales conop |as asignaciones famliares, |los
agui nal dos y | os viaticos.

En el caso de | as Minicipalidades que efectien directamente | as funciones
relativas a salud, educaci 6n y cenenterios, deberan informar |as respectivas
escal as de remuneraci ones di stinguiendo entre el personal del anbito de la
educaci 6n, de la salud, de los cenenterios, y de |l as restantes uni dades nuni ci pal es.

Si un sujeto obligado no posee escal a de renuneraci ones deberd& publicar su
siml|l olos criterios que se utilizan para la fijacion de |as renuneraci ones de sus
funci onari os o funcionari as.

Articulo 34. Publicacion del nonto de |a renuneraci 6n |iquida e infornmaciédn
sobre viaticos. Tanto para el personal de planta, a contrata, sujeto al Cddigo de
Trabaj o, honorarios y autoridades de el ecci 6n popular u otro nodo de desi gnaci 6n
se consi derara una buena préactica a inplenentarse directanente en la planilla de
personal correspondiente, |a publicacién de |a renuneraci 6n nensual |iquida de
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personal del sujeto obligado. Para el calculo de ésta s6lo se consideraran |os
descuentos | egal es de caracter estrictanente obligatorio, conpb, por ejenplo, |os que
se efectlan por concepto de inmpuestos, cotizaciones previsionales y de salud
obligatorias.

En otra nateria, y tratéandose de | os gobi ernos regional es, |as nunicipalidades
y las universidades del Estado, se considerard una buena practica a inplenentarse
directanente en la planilla de personal correspondiente, |la indicaci én del nonto de
| os viaticos percibidos por el funcionario, persona o autoridad. Adicional mente, se
recom enda di sponer en un apartado diverso, de fornma detallada, |la siguiente
i nfornmaci 6n relativa a | os conetidos funcionarios o coni siones de servicios que
generen el pago de viaticos. La referida informaci 6n se publicara el mes siguiente
al que fuere ejecutado el hecho que |Io notiva

1) Ao y nmes al que corresponde | a publicacion

2) Nonbre conpleto del funcionario o funcionaria, persona o autoridad (priner
apel | i do, segundo apellido, y nonbre o nonbres, segun corresponda);

3) Enlace al acto adnministrativo que autoriza el cometido funcionario o
com si 6n de servicio;

4) Unidad nonetaria en la que se paga el viatico (por ejenplo, peso chileno,
dél ar estadouni dense, euro, libra esterlina, entre otras);

5) Monto perci bi do;

6) Lugar en el que se desarroll 6 el conetido funcionario o com sioén de
servi ci o;

7) En el caso que el costo fuere asumi do, total o parcial mente, por otro
organi snb ya sea naci onal o extranjero, publico o privado, indicar su nonbre o
razoén social, nmonto asumido y qué fue |l o que costed; y

8) Fecha de inicioy de térmno del conetido funcionario o com sioén de
servi ci o.

Trat &ndose del resto de | os sujetos obligados por |la Ley de Transparencia, |la
publicaci 6n de la informaci 6n a que se refiere el inciso anterior constituye una
obl i gaci 6n de transparencia activa y se efectuara de acuerdo con | o dispuesto en |la
respectiva ley de Presupuestos del Sector Publico y o establecido en |la
I nstrucci 6n CGeneral de Transparencia Presupuestaria, que dicte cada afio el Consejo
para |la Transparencia, |la cual es conplenentaria de esta Instrucci én General, de
acuerdo con | o dispuesto en el articulo 79 de esta Instruccidn.

Articulo 35. Sobre el resguardo al derecho a |a protecci 6n de | os datos
personal es de |l as servidoras o servidores publicos. La infornaci 6n que se
di sponibilice en conform dad a | as nornas de este parrafo se circunscribira
estrictamente a |la sefial ada en | os articul os que correspondan, y no deberéan
publ i carse dat os personal es ni sensibles adicionales a ellos, incluyendo a | os datos
personal es de contexto que puedan conprenderse en | os antecedentes a publicar

Parrafo 5°
Adqui si ci ones y contrataci ones

Articul o 36. Adquisiciones y contrataci ones sonetidas al Sistema de Conpras
Publ i cas. En este caso cada sujeto obligado incluira, en el sitio electrénico a
gue se accede a través del banner de transparencia activa, un enlace al portal de
conpras publicas, ww. nercadopublico.cl o el vinculo que |lo reenplace, a través
del cual deber& accederse directanmente a todas |as contrataci ones realizadas por
éste, ya sea licitaciones publicas o licitaciones privadas adjudi cadas, tratos o
contrataciones directas, conpras a través de convenio marco, conpras agiles, entre
otras.
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Articul o 37. Adquisiciones y contrataciones no sonetidas al Sistema de Conpras
Pabl i cas. Se deberan publicar todas |as contrataci ones no sonetidas al Sistena de
Conpras Publicas, independiente del acto o docunento nediante el cual se formalizan
o del nonto asociado a |las misnas; en especial, las indicadas en los literales a) y
b) del articulo 116 del decreto N° 661, de 2024, del Mnisterio de Haci enda, que
aprueba el Reglanmento de la ley N° 19.886, de bases sobre contratos admi nistrativos
de sumnistro y prestaci on de servicios, y deja sin efecto el decreto suprenp N°
250, de 2004, del Mnisterio de Hacienda, que sefiala | as contrataci ones que podran
ef ectuarse fuera del sistena de informaci 6n en conento, o la norna que | o reenpl ace.

Articulo 38. Contrataciones no sonetidas al Sistema de Conpras Publi cas,
relativas a bienes nuebles o servicios. En este item se deberéa publicar en una
planilla, |os siguientes antecedentes:

a) Afo y nmes al que corresponde |a publicaci6n

b) Individualizaci 6n del acto adninistrativo que aprueba el contrato (tipo,
denom naci 6n, fecha y nanero);

c) Individualizaci6n del contratista (nonbre conpleto para | as personas
naturales y razén social y RUT para |as personas juridicas). En el caso de que se
trate de una persona natural, no deber& indicarse su RUT;

d) Individualizaci6n de | os socios, socias o accionistas principales de |as
enpresas o0 soci edades prestadoras, segun sea el caso;

e) Objeto de la contrataci 6n o adqui si ci 6n

f) Unidad nonetaria del nonto o precio total convenido (por ejenplo, peso
chil eno, dol ar estadouni dense, euro, libra esterlina, entre otras);

g) Monto o precio total convenido

h) Duraci on del contrato, con indicacién de la fecha de inicio y de térmno
o sefial am ento de que éste tiene cl ausula de renovaci 6n automati ca;

i) Enlace al texto integro del contrato; y

j) Enlace al acto adm nistrativo que | o apruebe y al que contenga sus
posteriores nodificaciones, si procede.

Articulo 39. Contrataciones no sonetidas al Sistena de Conpras Publicas,
relativas a conpras nenores a 3 UTM Cuando corresponda, se debera publicar la
siguiente informaci én en una planilla separada:

a) Afo y mes al que corresponde |a publicaci6n

b) Individualizaci é6n del acto administrativo que aprueba |la contrataci én
(tipo, denomi naci 6n, fecha y nunero), conp lo seria el acto adm nistrativo que
autoriza | os nontos gl obal es para | as conpras desti nadas a operaci ones nenores;

¢) Individualizaci6n del contratista (nonbre conpleto para | as personas
naturales y razén social y RUT para | as personas juridicas). En el caso de que se
trate de una persona natural, no debera indicarse su RUT;

d) Uni dad nmonetaria del nmonto o precio total convenido (por ejenplo, peso
chil eno, dol ar estadouni dense, euro, libra esterlina, entre otras);

e) Monto o precio total convenido

f) Objeto de la contrataci 6n o adqui si ci 6n

g) Fecha de la contrataci 6n o duracién de la mism, si ésta tiene una
vi genci a superior a un dia;

h) Enlace al docunento firmado por el o los funcionarios o funcionarias
conpetentes en que se detalle el objeto de |a conpra, nonbre o razén social de
proveedor, fecha y nonto de |la nisnma. Se entenderd por funcionarios o funcionarias
conpetentes aquellos a cargo de |las finanzas del sujeto obligado y/o el Jefe o Jefa
del departamento, unidad o direcci6n que realiza la contrataci6n; e,

i) Enlace al acto adnministrativo que aprueba |la contrataci én

En el presente item debera consignarse un nensaje que indique que |las boletas
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gue dan cuenta de |as conpras publicadas pueden ser requeridas a través de una
solicitud de acceso a la infornmaci 6n puablica.

Articulo 40. Contratos que hubieren sido fornalizados nmediante |la enision de
orden de conpra. En este itemse deberd informar, en una planilla separada, |o
si gui ent e;

a) Ao y nes al que corresponde |a publicacién;

b) Individualizaci 6n de di cha orden (denom naci 6n, fecha y nanero);

c) Individualizacién del contratista (nonbre conpleto para | as personas
natural es y razén social y RUT para | as personas juridicas). En el caso de que se
trate de una persona natural, no debera indicarse su RUT;

d) Individualizaci6n de | os socios, socias o accionistas principales de |as
enpresas o soci edades prestadoras, segun sea el caso

e) Objeto de la contrataci 6n o adqui si ci 6n

f) Unidad nonetaria del nonto o precio total convenido (por ejenplo, peso
chil eno, ddél ar estadouni dense, euro, libra esterlina, entre otras);

g) Monto o precio total convenido;

h) Duraci 6n del contrato, con indicacién de |la fecha de inicioy de térmno
o sefal amiento de que éste tiene cléusula de renovaci 6n automética; e,

i) Enlace al texto integro de la orden de conpra.

Articulo 41. Sobre |os socios, socias o accionistas principales. Tratandose de
I a obligacion de individualizar a | os socios, socias o accionistas principales,
ésta solo aplica respecto de aquel |l os que individual nente sean duefios de, a lo
menos, el 10% de | os derechos sociales de | as enpresas o soci edades prestadoras con
| as que se esta contratando. Para dar cunpliniento a |a nmencionada obligaci é6n, el
sujeto obligado solicitard a éstas que proporcionen la informaci 6n de sus soci os,
socias o accionistas principales, para incluirla conp una cl ausula o anexo del
respectivo contrato; o en la parte resolutiva o anexo del acto admi nistrativo que
apruebe la contrataci 6n; o en la orden de conpra, segun corresponda.

Deber & indi carse expresanente, en |la columma respectiva de la planilla, que no
aplica | a nmencionada individualizaci6n, si se contrata con una persona natural o con
una enpresa individual de responsabilidad |intada o con organisnbs o enti dades
extranj eras, que no cuenten con informaci 6n sobre sus soci 0s, socias 0 accionistas
principales. lgual criterio debera aplicarse en el caso de enpresas u organi snos
extranj eros que no posean RUT, sefial ando expresanmente "No aplica" en la col uma
correspondi ent e.

Articulo 42. Contrataciones relativas a bienes innuebles. En |as contrataci ones
rel ati vas a bienes innmuebl es conb conpraventa, permuta o arrendam ento, entre otros,
se informaran en una planilla separada todos |os contratos, consignandose |a m sna
i nfornmaci 6n descrita en el articulo 38 de |a presente Instrucci6n. Adicional nente,
en el caso de |os conpbdatos y | os permi sos de bienes innuebles de uso publico,
deberan informarse, igualnente, en |la nateria de actos y resol uci ones con efectos
sobre terceros, en conformdad a | o dispuesto en el parrafo 7° de este Tituloo.

Articulo 43. Contratos de tracto sucesivo. Respecto de |os contratos que tienen
una ej ecuci 6n en el tienpo, conp los contratos relativos a bienes innmuebles o a
prestaci ones de servicios, deberan publicarse y/o actualizarse nensual mente en la
planilla respectiva, durante toda |la vigencia de |a contrataci én y sus renovaci ones,
y no uni canente en el nes en el que se aprobd | a contrataci 6n

Articul o 44. Buena préactica. Se considerard conp buena practica, publicar en
la materia a que hace referencia el presente parrafo, una planilla de actualizaci 6n
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nmensual que contenga todas las licitaciones publicas o privadas adjudi cadas,
i ncluyendo en ella, la siguiente informaci én

a) Afo y nes al que corresponde |a publicaci6n

b) I ndividualizaci 6n del acto administrativo que adjudica la contratacion o
adqui sici 6n (tipo, denom naci 6n, numero y fecha);

c) Objeto de la contrataci 6n o adqui si ci 6n

d) Enlace al texto de |as bases de licitacion;

e) Enlace al acta de eval uacién; y

f) Enlace al acto adnministrativo de adjudi caci 6n

Parrafo 6°
Transferenci as de fondos publicos y aportes econéni cos entregados

Articulo 45. Delimtaci6n del contenido. En esta nateria deberan publicarse
todas | as transferencias de fondos publicos que realice el sujeto obligado,
i ncl uyendo todo aporte econdm co entregado a personas nhaturales o juridicas,
directanente o nedi ante procedi n entos concursables, sin que éstas o aquéll as
realicen una contraprestaci 6n reciproca en bienes o servi ci os.

Articulo 46. Transferencias reguladas por la ley N° 19.862. Para el caso de
| as transferencias reguladas por la ley N° 19.862, que establece el registro de |as
personas juridicas receptoras de fondos publicos, cada sujeto obligado incluira,
en el sitio electronico al que se accede nedi ante el banner de transparencia activa,
| os registros a que obliga dicha | ey, siendo suficiente para entender por cunplida |l a
obl i gaci 6n, disponer un enlace a | a pagi na ww. regi stros19862.cl o el vinculo que
| o reenplace, a través del cual debera accederse directanente al registro
actual i zado de |l as transferencias de fondos publicos efectuadas por el respectivo
suj eto obligado

Articulo 47. Oras transferencias. Los sujetos obligados deberan incorporar en
un itemespecial las transferencias no regidas por la ley N° 19.862. La
publicaci 6n deberéa incluir todas |as transferenci as efectuadas, en una nmsnma
pl anilla, ordenadas por afio cal endario y cronol 6gi canente segun hayan si do
ef ectuadas, indicando |o siguiente:

a) Afo y mes al que corresponde |a publicaci6n

b) Fecha en que se materializo |a transferencia;

c) Unidad nonetaria en la que se realiz6 |la transferencia (por ejenplo, peso
chil eno, dol ar estadouni dense, euro, libra esterlina, entre otras);

d) Monto;

e) | nputaci 6n presupuestari a;

f) Objeto, finalidad o destino de |la aplicaci6n de dichos fondos publicos
(abst eni éndose de utilizar siglas y/o expresiones genéricas); v,

g) ldentificacion de la persona natural o juridica que la recibe (Nonbre
conpleto o razén social, segun corresponda).

Articulo 48. Transferencias de fondos publicos. Para efectos de | o indicado en
el articulo precedente, se entenderd por transferencias de fondos publicos
aquel l as transferencias corrientes y de capital contenpladas en | os subtitulos 24
(Transferencias Corrientes) y 33 (Transferencias de Capital), del dasificador
Presupuestario de Ingresos y Gastos, cono por ejenplo: |os aportes o pagos por
concept o de subsidi os, subvenci ones, becas, fondos concursables y aportes para |la
inversioéon o para la fornaci 6n de capital, y, en general, cual quier otro traspaso de
recursos publicos que efectien | os sujetos obligados a personas naturales o
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juridicas, sin que nedie una contraprestaci 6n reciproca en bienes o servi cios.

Articul o 49. Buena practica. En el caso de las transferencias a |las que se
refiere el articulo 48 se considerara buena préactica informar si dicha
transferencia de fondos se encuentra sujeta a rendicién de gastos, por parte de la
persona natura | o juridica que |la recibe

Parrafo 7°
Los actos y resol uci ones que tengan efectos sobre terceros

Articul o 50. Sobre |os actos con efectos sobre terceros. En esta materia
deberan publicarse todos aquell os actos que cunplan con | as siguientes
caracteristicas:

a) Debe tratarse de actos adninistrativos, cono, por ejenplo: decretos
resol uci ones, actas de 6rganos adm nistrativos pluripersonales -y |os actos que
Il even a efecto sus acuerdos-, u otro tipo de actos;

b) Debe tratarse de actos dictados por |a propia autoridad del sujeto obligado
que realiza la publicaci én o por quien corresponda dentro de él, por |o que no se
deben publicar en esta materia, actos dictados por |a autoridad de otro organi sno;

c) Estos actos deben afectar los intereses de terceros, ya sea porque establ ecen
obl i gaci ones o deberes de conducta, o bien, porque tienen por finalidad crear
extinguir o nodificar derechos de éstos; y

d) Los terceros deberan ser personas naturales o juridicas ajenos al sujeto
obligado que los dicta. Por | o que, en este apartado, no se deben publicar actos
em tidos por el sujeto obligado que digan relaciédn con sus funcionarios o
funcionarias, o |as personas que prestan servicios en ellos.

Articulo 51. Revisién de | os actos dictados y ejenplos. Debido a lo anterior
es deber de cada sujeto obligado revisar todos |os actos que dicta o enita, para
determ nar si corresponde su publicaci 6n en esta materi a.

A nodo de ejenplo, deberan incluirse en este apartado: Las instrucciones,

di ctanenes y circul ares dictadas por el sujeto obligado aplicables a terceros; e
reconoci m ento de derechos; |as concesiones, autorizaciones y otros permn sos
otorgados; |os actos expropiatorios; |los |lamados a concursos o convocatorias para
postul ar a proyectos o programas publicos o concesiones, autorizaciones y otros
perm sos; los |Ilamados a concursos de personal; |as actas de O6rganos admi nistrativos
pl uri personal es, que formen parte de |la estructura del respectivo sujeto obligado;
| os actos que convoquen audi encias, consultas o informaci ones publicas u otros
mecani snos de partici paci 6n ciudadana; |os actos adm ni strativos que aprueben
conveni os de col aboraci 6n o cooperaci 6n; y |os actos administrativos que se dicten
en el marco de un procedinmiento administrativo -disciplinario o infraccional-,
referi dos a personas ajenas al sujeto obligado que |o sustancia, tanto | os que den
curso al procedimento conmo | os que pongan térmno a éste, ya sea por
sobresei m ent o, absol uci 6n o sanci 6n

En ni ngin caso deberan publicarse datos personal es referidos a denunci ant es,
victimas o testigos, entre otros, asi cono cual quier dato que permita su
i dentificacién, |os que deberan ser censurados del acto respectivo, previo a su
publ i caci 6n.

Articulo 52. Protecci 6n de datos personal es que consten en actos y
resol uci ones que tengan efectos sobre terceros. Los sujetos obligados sélo deberéan
publicar | os datos personal es presentes en un acto con efectos sobre terceros que
sean estrictanente necesarios conforne la naturaleza juridica del acto y que
permtan ejercer un control social a su respecto.
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En consecuenci a, no deberan publicarse datos personal es adicionales a |os
previ anment e sefial ados, datos personal es sensi bl es, ni datos de nifos, nifas y
adol escentes, todos | os cual es deberan ser correctanente censurados previo a enl azar
el respectivo docunento en |a publicaci6n de |la nateria en conento. Al respecto, se
aplicaréan, igualnmente, |las reglas general es sobre protecci 6n de datos personal es
gue se encuentran definidas en |a presente Instrucci 6n General

Articulo 53. Tratam ento de datos personales relativos a infracciones
adm nistrativas o faltas disciplinarias. En todo caso, |os sujetos obligados que
sonmetan a tratam ento datos personal es relativos a infracciones adm nistrativas o
faltas disciplinarias, conforne a | o dispuesto en el articulo 21 de la ley N
19.628, o la norma que | o reenplace, no podran publicarlos en esta materia de
transparencia activa, una vez prescrita la accién adm nistrativa, o cunplida o
prescrita | a sanci 6n, debiendo aplicar, cuando corresponda, el principio de
di visibilidad respecto de aquell os actos o resol uci ones que | os contengan, tarjando
el nonmbre de |la persona sujeto de |os misnps, asi conp sus datos personal es de
contexto (RUT, domicilio, direccién de correo electroénico, entre otros). Lo
anterior es sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 48 de la Ley de
Tr anspar enci a.

Articul o 54. Publicaci 6n separada por materias. La infornaci 6n que se
publicara en el presente apartado debera presentarse en planillas separadas por
mat eri as, es decir, de nanera segnentada de acuerdo con las tipologias de | os actos
di ct ados por cada sujeto obligado, en el que se atendera al contenido o nmateria de
acto que se publicara y no a su tipo, por o que no procedera |a sistenmatizaci 6n
de la informaci 6n segun categorias genéricas de actos adm nistrativos, cono:
decretos, resoluciones, circulares, etc.

Articulo 55. Contenido de la planilla por cada materia a informar. Para dar
cunplimento a | o seflal ado en el articulo anterior, se dispondra un enlace con |la
denoni naci 6n de la materia a través del cual se accedera a una planilla, en la que
se consi gnaran respecto de di chos actos, en orden cronol 6gi co, desde | os nés
nuevos a | os mas antiguos, |os siguientes canpos:

a) Ao y mes al que corresponde |a publicaci6n

b) I ndividualizaci 6n del acto (tipo, denom naci 6n, nunero y fecha);

c) Fecha de publicacién en el Diario Oficial o indicacién del nmedio y fornma de
publicidad, y su fecha. Son ejenplos de nedios y fornmas de publicidad: la
notificaci 6n por medi os electroénicos, la notificacién por carta certificada, |a
notificaci 6n personal y la publicaci6n en un diario de circul aci 6n naci onal o
regional, o en |a pagina web del sujeto obligado respectivo

d) Indicacién de si el acto tiene efectos generales o particul ares, segln
corresponda. Por ejenplo, dentro de | os actos con efectos general es se conprenden | os
decretos reglanentarios, |as ordenanzas nunicipales, las instrucciones generales y
los oficios circulares de | os 6rganos regul adores o fiscalizadores, y dentro de |os
particul ares, |los decretos alcaldicios, |os actos expropiatorios y |as resol uciones
que ot orguen subsi di os;

e) Fecha de la daltim actualizaci 6n, si han sido nodificados; en caso
contrari o, deberan indicarlo expresanente;

f) Breve descripci 6n del objeto del acto, dando cuenta en fornma clara y
sencilla del contenido de éste; y

g) Vinculo al texto integro y actualizado del documento que | o contiene.

Articul o 56. Actas de organos col egi ados. En el caso de |las actas de |os
organos col egi ados que fornmen parte de la estructura del respectivo sujeto obligado,
en un item especi al nrente dedi cado al efecto se debera publicar, una vez

|
Biblioteca del Congreso Nacional de Chile - www.leychile.cl - documento generado el 09-Mar-2026 pagina 23 de 41


https://www.leychile.cl/

-
Resolucion 80 EXENTA (2026)

-140 Biblioteca del Congreso Ley Chile

anos—e Nacional de Chile / BCN

conpl etanente tramtadas y en orden cronol 6gi co, el texto integro del docunento que
| as cont enga.

Con todo, cuando corresponda, se aplicaréa el principio de divisibilidad en |as
menci onadas actas, con la finalidad de resguardar | os datos personal es de contexto,
dat os personal es sensibles, asi conp toda otra infornmaci 6n que deba reservarse en
virtud de alguna de las causal es de secreto o reserva contenidas en el articulo 8°,
inci so segundo de la Constitucion Politica de la Republica, en el articulo 21 de
|l a Ley de Transparencia o en otras normas | egal es.

Articulo 57. Actos y resol uciones decl arados secretos o reservados. Los sujetos
obligados no incluiran en este apartado | os actos y resol uci ones decl arados secretos
o reservados por nornas | egal es aprobadas con quérum calificado, de acuerdo con |as
causal es seflal adas en el inciso segundo del articulo 8° de |a Constitucion
Politica de la Republica y en la Ley de Transparencia, o aplicaran el principio de
divisibilidad, informando s6lo |la parte que no esté afecta al secreto o reserva
segun corresponda.

Para | a debida aplicaci 6n de esta norna, y en caso de dudas, |o0s sujetos
obl i gados deberan solicitar un pronunciam ento del Consejo para |a Transparencia,
qui en determinara por esa via la forma correcta de publicaci 6n de |a informaci 6n
que corresponda.

Articulo 58. Informaci6n histérica. La informaci 6n sefal ada en el presente
parrafo deber& nantenerse a di sposici 6n permanente de | as personas en el sitio
el ectrénico al que se accede nedi ante el banner de transparencia activa, sin que
esté permtido dar de baja o elimnar su publicaci 6n, desde la entrada en vigencia
de la Ley de Transparencia, esto es, desde el 20 de abril de 2009, hasta el nes
anterior al que se realiza |a publicacién.

Articul o 59. Buenas practicas. Se considerara conp buena practica que:

a) La informaci 6n correspondiente a cada una de |as naterias que conponen este
apartado, sea publicada en planillas anuales o en una uUnica plan illa que contenga
su informaci 6n histérica; y

b) Para facilitar su conprensi én, en |la denoninaci én de la materia a que se
refiere el presente parrafo, |os sujetos obligados incorporen entre paréntesis |as
mat eri as de dictaci 6n mas frecuente, por ejenplo: "Actos y resol uci ones con efectos
sobre terceros (infornes, instrucciones, reconendaci ones, conveni 0os, sumari os,
concursos publicos y otros)" y "Actos y resol uci ones con efectos sobre terceros
(patentes, permi sos, derechos, concesiones, concursos y otros)".

Parrafo 8°
Tram tes ante el organisno obligado

Articulo 60. Los tranites y requisitos para acceder a | os servicios que preste
el respectivo sujeto obligado. Deberéan informarse |os servicios que presta el
respectivo sujeto obligado, indicando los tramtes y requisitos que debera cunplir
| a persona para poder acceder a | os m snos

Articulo 61. Cunplimento nediante enlace. Podra cunplirse |Ia obligacion
establ ecida en el articulo anterior, mediante un enlace a |a péagina
www. chi l eatiende.cl o el vinculo que | o reenplace, a través del cual debera
accederse directanente a la infornaci 6n actualizada correspondi ente al respectivo
suj eto obligado
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Articulo 62. Cunpliniento nediante planilla. Si el sujeto obligado no contare
con el enlace indicado en el articulo anterior, deberd consignar |a siguiente
i nformaci 6n en una planilla:

a) Nonbre o denom naci 6n del servicio que se entrega;

b) Breve descripci 6n del servicio;

c) Los requisitos y antecedentes para acceder al servicio, y si es factible
realizar la solicitud en linea. En este Ultinb caso, deberéa incorporarse el enlace
correspondi ent e;

d) Los tranmites para realizar y/o |as etapas que contenpl a;

e) El valor del servicio o indicacién de que es gratuito;

f) Lugar o lugares en que se puede realizar y/o solicitar; y

g) Enlace a |la pagina web del organisnmo y/o docunmento donde se contenga
i nformaci 6n conpl ementaria del servicio respectivo.

Parrafo 9°
Programas soci al es, subsidios y beneficios

Articulo 63. Definicién de programas sociales y de subsidios o beneficios.
Para | os efectos de este parrafo, se entenderd por programa social el conjunto
integrado y articul ado de acciones, prestaciones y beneficios destinados a |ograr un
proposi to especifico en una pobl aci 6n objetivo, de nodo de resol ver un problem o
at ender una necesidad que |la afecte, en confornidad con | o di spuesto en el nuneral 2)
del articulo 2°, de la ley N 20.530, que crea el Mnisterio de Desarrollo Socia
y Famlia y nodifica | os cuerpos |egal es que indica.

Por su parte, se entendera por subsidio o beneficio cual quier aporte, ya sea en
dinero o especies, que el respectivo sujeto obligado entregue a una persona natural o
juridica, con la finalidad de satisfacer una necesi dad deterni nada.

Articulo 64. Definicién de beneficiario. Se entendera por beneficiario la
persona natural o juridica, |la asociacio6n y/o entidad que sea destinatario o
destinataria directa de | os beneficios de | os programas social es, subsidios y otros
benefi ci os que entreguen | os respectivos sujetos obligados.

Articulo 65. Forma de Publicaci 6n. La publicaci én y/o actualizacioén se
debera realizar de fornma nensual, disponiendo una planilla que contenga todos |os
progranmas soci al es, subsidios o beneficios que otorgue el sujeto obligado, con la
si gui ent e i nf or naci on:

a) Ano al que corresponde | a publicacion

b) Nonbre del progranma social, subsidio o beneficio;

c) Disefo del programa social, subsidio o beneficio, que conprende:

1) Unidad o dependencia interna que | o gestiona;

2) Requisitos y antecedentes para postul ar

3) Unidad nonetaria (peso, dolar, UF, entre otras);

4) Monto gl obal asignado;

5) Fecha de inicioy de térmno del periodo de postul aci 6n. En aquell os casos
gque se trate de una postul aci 6n pernmanente, se debera indicar dicha circunstancia
de forma expresa

6) Criterios de eval uaci 6n y asignaci 6n; y

7) Plazos asoci ados al procedimento de eval uaci 6n y asi gnaci 6n

d) Objetivo del prograna social, subsidio o beneficio;

e) Individualizaci6n del acto por el que se establecidé el progranma social
subsidio o beneficio (tipo, denom naci én, nunmero y fecha);
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f) Enlace al documento integro y actualizado nediante el cual se establecid e
programa social, subsidio o beneficio;

g) Nanero méxi no de beneficiarios a | os que se | es puede otorgar, atendido e
nmont o gl obal asi gnado

h) Namero de beneficiarios confornme | o sefial ado en el inciso tercero de
articulo 66 de la presente Instruccio6n, si corresponde;

i) Razones de | a exclusion de |l a ném na de beneficiarios, si es procedente
atendido lo indicado en el literal anterior; y

j) Enlace directo a | a pagi na web del sujeto obligado y/o al docunento que
contenga antecedentes conpl enentari os del respectivo prograna social, subsidio o
benefi ci o.

Articulo 66. Nom na de beneficiarios. Para el caso que se trate de progranas
soci al es en ej ecuci 6n deberd, adenas, contenplarse, por cada uno de ellos, una
nom na con informaci 6n relativa a | os beneficiarios, que contendra:

a) Ao y mes al que corresponde |a publicaci6n

b) Nonbre del programa social, subsidio o beneficio al que pertenece |a ném na

c) ldentificacion de | os beneficiarios (nonbre conpleto en caso de personas
natural es y razén social en caso de personas juridicas);

d) Fecha de otorganiento del beneficio; v,

e) ldentificacion del acto por el cual se otorgd el subsidio o beneficio a
beneficiario (tipo, denonmi naci 6n, nunero y fecha del acto).

Di cha néni na deber& publicarse y/o actualizarse nensual nente durante todo e
tienpo en que se esté otorgando el respectivo beneficio, y no Gnicanente en el
primer nes en el que se otorga, excluyendo datos personal es de contexto, cono, por
ejenplo: donmicilio, teléfono y correo el ectronico del beneficiario.

No se individualizaréan | os beneficiarios cuando ello suponga |a revel aci 6n de
dat os de ni fios, nifias o adol escentes. En dicho caso, el sujeto obligado no debera
publicar |la némna de beneficiarios y, en su reenplazo, publicara en la planilla a
gue hace referencia el articulo 65, Unicamente el nanero total de beneficiarios y
la razén de | a exclusi 6n de | a nonina

Con todo, el sujeto obligado debera abstenerse de incluir en estos antecedentes
datos adicionales a |l os estrictanente necesarios para dar cunpliniento a la
obl i gaci 6n de transparencia activa, |os que consisten en nonbres y apellidos de |la
persona respectiva, y progranma social del cual es beneficiario.

Articulo 67. Buena préactica. Se considerara buena practica que, en el caso
de que el sujeto obligado actle cono col aborador de otro organisnp, con la finalidad
de facilitar o acercar a la conunidad | a postul aci én y/o acceso a | os progranas
soci al es, subsidios o beneficios que éste aUltinp entregue, informe en su sitio
el ectronico de transparencia activa, en un apartado diferente al sefial ado en e
articulo 65, los beneficios a |os que se puede acceder por su intermedio o en sus
dependenci as, con indicaci6n del enlace a |a pagina web de esos otros organi snos,
que contenga la infornmaci 6n del prograna social, subsidio o beneficio respectivo, en
conform dad a este parrafo. Ejenplo de ello es |la Beca Presidente de | a Republica,
beneficio otorgado por la Junta Nacional de Auxilio Escolar y Becas, en que col aboran
| os Muni ci pi os.

Parrafo 10
Mecani snmos de partici paci 6n ci udadana

Articul o 68. Definicién de necani snb de partici paci 6n ci udadana. Se enti ende
por mecani sno de partici paci 6n ciudadana todas aquel |l as acci ones e instancias
di spuestas por el respectivo sujeto obligado, que tengan por finalidad conocer |a
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opi ni 6n de |la sociedad civil respecto de un tena de su interés, en el narco de un
procedi m ento de tonma de deci si ones.
Est as conpr enden:

a) Las consultas e informaciones publicas;

b) La participacio6n directa;

c) Las cuentas publicas participativas;

d) Los consejos consultivos;

e) Los demas necani snbs contenidos en |a norma general de participaci én
ci udadana del sujeto obligado; y

f) Gras instancias sinilares que se contenplen en | os procedinientos de tonma de
deci si ones.

Articulo 69. Forma de publicar. Por cada necani sno de participaci 6n ci udadana
que haya definido el sujeto obligado, se informara en una misnma planilla, lo
si gui ent e:

a) Nonbre del necani sno;

b) Breve descripci 6n de su objetivo;

c) Requisitos para participar en él; vy

d) Enlace a la pagi na web o docunento que explique en detalle en qué consiste
di cho necani snmo

Articulo 70. Consejo Consultivo. En el caso de | os consejos consultivos se
debera informar en una planilla, por cada uno de ellos, |o siguiente:

a) Nonbre del consejo consultivo;

b) Breve descripci 6n de su objetivo;

c) Forma de integraci6n;

d) Nonmbre conpleto de sus consejeros y consej eras;

e) Indicacién de la organizaci6n o institucién a |la que representan, si
corresponde;

f) Indicacién de | a representaci 6n o cal i dades de sus integrantes, s
corresponde, por ejenplo: presidente o presidenta, secretario o secretaria, etc.
g) I ndicacion del periodo de vigencia de cada uno de |os integrantes de
consej o consultivo, sefialando |a fecha de inicio y térm no de sus funciones; y

h) Enlace al docunento que explique en detalle en qué consiste dicho nmecani snb

En caso de que no exista un consejo consultivo o no se encuentre vigente, se
debera sefial ar di cha circunstanci a expresanente.

Articulo 71. Norma general de participaci 6n ciudadana. Si el sujeto obligado
hubi ese di ctado una norna general de participaci 6n ciudadana, deber& incluir un
enl ace al docunento que contenga su texto integro y actualizado, debiendo indicar
expresanente, la fecha de la ultima nodificaci 6n registrada en ese texto, si la
hubi ere. Por su parte, si no posee |la nmencionada norma, debera sefalarlo
expr esanent e.

Articulo 72. Mecani snmbs de partici paci 6n ci udadana en ej ecuci 6n. En una
pl anilla adicional, se deberan consignar |os necani snbos de participaci 6n ci udadana
en ej ecuci 6n, informando respecto de cada uno de ellos, |o siguiente:

a) Nonbre del necani sno;

b) Propdsito u objetivo del mecani sno;
c) Fecha de inicioy de térmno

d) Requisitos o forma de partici par
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e) Indicacién de si es vinculante o no;

f) Fecha en la que se publicaran sus resultados; y

g) Enlace al docunento que contenga | os resultados, cuando éstos estén
di sponi bl es conforne al literal anterior

Se reconi enda que | os resultados de | os necani snbs de participaci 6n ci udadana
sean expuestos en un lenguaje claro y sencillo. Un ejenplo de resultado de un
necani sno de partici paci 6n ci udadana es el docunento que contiene |la cuenta publica
participativa

La i nfornaci 6n descrita en el presente articul o debera publicarse y/o
actual i zarse nensual nente nmientras se esté ej ecutando el necani sno infornado, es
decir, desde la fecha de inicio del msnb y hasta, al nenos, |la publicaci 6n de sus
resul t ados

En el evento de que exista un nmecani snb de partici paci 6n ci udadana en
ej ecuci 6n, y éste no tenga un resultado que publicar, para el cunplimento de
literal g) del inciso prinero de este articulo, se debera sefalar que no aplica vy,
ademés, agregar un nensaje sobre la planilla que dé cuenta de dicha situacién

Articulo 73. Buena préactica. Se considera buena préactica |la publicaci6n de
| as actas de | os necani snos de participaci 6n ci udadana. Cuando corresponda i nfornar
| as actas, podréan ser infornmadas en una planilla, ordenadas cronol 6gi canente, que
contenga | a siguiente informaci6n

a) Afo y nes al que corresponde |a publicacio6n

b) Nonbre del necani sno de participaci 6n ciudadana al que pertenece el acta;
c) Fecha del acta; y

d) Enlace al acta.

Se hace presente que |las actas de |os necani snos de participaci 6n ci udadana no
son actos con efectos sobre terceros, por |lo que no corresponde su publicaci én en
di cha materi a.

Parrafo 11
I nf or maci 6n presupuestari a

Articulo 74. Presupuesto asignado y sus nodificaciones. El presupuesto asi gnado
a | os sujetos obligados debera ser actualizado de forma nensual, en una planilla que
contenga | a siguiente infornacion:

a) Afo al que corresponde el presupuesto que se publica;

b) Indicacién de la clasificacion presupuestaria, o |a desagregaci 6n que
corresponda a su presupuest o;

c) Monto del presupuesto inicial asignado por Ley de Presupuestos; y

d) Monto asignado en |as nodificaci ones presupuestarias total nente tramtadas,
debi endo indicarse el namero y fecha del decreto que autoriza la nodificacion e
incluirse el enlace al texto integro del m sno

Articulo 75. Ejecuci6n presupuestaria. A su vez, y en otra planilla, debera
informarse | a ej ecuci 6n nensual del presupuesto, segun |a desagregaci 6n propia que
la Ley de Presupuestos |e asigne al respectivo sujeto obligado (partida, capitulo,
progranmm, subtitulo, item asignaci én, sub-asignacién, etc.), publicando nes a
mes el nonto total ejecutado del presupuesto asignado al sujeto obligado, agregando
al final dos colunmmas, una en |a que consigne el nonto total al que asciende |la
ej ecuci 6n acumul ada, confornme su estructura presupuestaria y, otra en la que se
informe el porcentaje al que corresponde dicha ejecuci 6n acunul ada en rel aci 6n a
presupuest o asi gnado, incluyendo sus nodificaciones.
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Articulo 76. Cunpliniento a través de enlace. El sujeto obligado podra dar
cunplimento a lo requerido en |l os dos articul os precedentes, nediante |a
publ i caci 6n de un enlace a |a pagina web de I a Direcci 6n de Presupuestos de
M nisterio de Hacienda que, dirija directamente a la informaci 6n que | e corresponda.
Se entenderéa que ello cunple con o exigido en este parrafo, s6lo en |a nedida que
di cho enl ace contenga toda | a infornmaci 6n requerida en | os nenci onados articul os.

Articulo 77. Gastos de representaci 6n, protocolo y cerenopnial. Sera
obligatorio, ademés, |la publicacién del detalle de | os gastos de representaci én
protocolo y cerenonial en que incurra el respectivo sujeto obligado, conforne a lo
sefial ado en el Subtitulo 22, Item 12, Asignaci 6n 003 del d asificador
Presupuestario de Ingresos y Gastos. Para ello debera consignar |a siguiente
i nformaci 6n, en una planilla destinada a dicho efecto:

a) Afo y nes al que corresponde |a publicaci6n

b) Unidad nonetaria (por ejenplo: peso chileno, délar estadouni dense, euro,
libra esterlina, entre otras);

c) Monto del gasto;

d) Breve y clara descripci 6n del gasto;

e) ldentificacion del proveedor (nonbre conpleto en el caso de personas
natural es y razén social en el caso de personas juridicas);

f) Enlace al docunento en que conste el gasto (boleta, factura, orden de conpra
uotr osinlar); vy

g) Cbservaci ones, de ser necesario y procedente.

Articulo 78. Informaci on del presupuesto nunicipal. Las municipalidades
deberan dar cunplimento a | os requerimentos contenidos en todos los articul os de
la presente materia, en relaci é6n con su presupuesto y |as correspondi entes
nodi fi caci ones, de existir.

A estos efectos, se debera considerar el presupuesto nunicipal aprobado por el
Concejo o el propuesto por el alcalde, si el Concejo no se pronunciara en el plazo
establecido en el articulo 82, del decreto con fuerza de ley N° 1, de 2006, de
Mnisterio del Interior, que fija el texto refundido, coordinado y sistenatizado de
la ley N° 18.695, Organica Constitucional de Minicipalidades.

Para dar cunplimento a | as obligaci ones de publicar el presupuesto asignado y
sus nodificaciones, y |a correspondi ente ejecuci é6n presupuestaria, contenidas en |os
articulos 74 y 75, las municipalidades deberan presentar |a infornacién
di stingui endo, en planillas separadas, el presupuesto asignado y ejecutado en e
anmbito de |l a educaci 6n, de la salud, de los cenenterios y en |las restantes uni dades
nmuni ci pal es. Esta exigencia sOlo sera aplicable a |as nunicipalidades que presten
directanente | os servicios de salud, educaci6n y cenenteri os.

Las nuni ci pal i dades, adenas, deberan publicar con | a periodicidad sefial ada en
| as instrucciones al sector nunicipal sobre el ejercicio contable, que cada afio
inparte la Contraloria General de la Republica y en la normativa del Sistema de
Cont abi | i dad General de la Naci 6n para el Sector Minicipal, o en |os actos
admi ni strativos que | os reenplacen, la siguiente infornmacion

a) El bal ance de conprobaci 6n y de sal dos agregado

b) El bal ance de conprobaci 6n y de sal dos desagr egado;

c) El inforne analitico de variaciones de |a ejecuci6n presupuestari a;

d) El informe analitico de variaci ones de |a deuda;

e) El infornme analitico de variaciones de |a ejecuci 6n presupuestaria de
iniciativas de inversién

f) El libro diario nunicipal

g) El estado de situacion financiera, indicandose la forma en que la
previsi6on de ingresos y gastos se ha cunplido efectivanente; y
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h) El detalle de |os pasivos del nunicipio y de |as corporaciones mnunici pal es,
cuando corresponda. Esto ultinmo, es sin perjuicio de la informaci én que |a propia
Cor poraci 6n debera incluir en su propio sitio electroénico de transparencia activa.

Articulo 79. Dictaci 6n de norma conpl enentaria. En los prineros diez dias de
mes de enero de cada afio, el Consejo para | a Transparencia dictara una norna
conpl enentaria de esta Instrucci é6n General, nediante la cual se indicara la form
en que se deberd dar cunplimento a | as obligaciones de transparencia activa que se
establ ezcan en |l a respectiva Ley de Presupuestos del Sector Publico.

Los 6rganos obligados a dicha publicidad deberan dar cunplimento a |as
menci onadas nornmas a contar del nes de febrero del afio que corresponda, y mantenerla
actualizada en conform dad a | as di sposiciones de dicha Instruccio6n. Lo anterior, es
sin perjuicio del cunplimento de |as obligaciones de publicidad contenidas en |la Ley
de Presupuestos del Sector Publico correspondiente, a contar de |a fecha de entrada
en vigencia de la m sna.

Articul o 80. Buenas préacticas. Se considerara buena practica incluir en la
presente materi a:

a) Un enlace a | os Bal ances de Gestion Integral de | os 6rganos y servicios de
| a Adnmi ni straci 6n del Estado, cuando corresponda;

b) Un enlace a | as eval uaci ones de | os progranmas gubernanental es a cargo de
suj eto obligado, |a evaluaci 6n de inpacto de los msnos y |a eval uaci én
conpr ehensi va del gasto (ECG que Ileve a cabo |la Direcci 6n de Presupuestos de
M ni steri o de Haci enda;

c) Una planilla relativa a | a infornmaci 6n sobre | os vehicul os del respectivo
suj eto obl i gado, que contenga:

1) Nunero de vehicul os de | os sujetos obligados;
2) Kil 6netros nensual es recorri dos;

3) Monto nensual del gasto en bencina;

4) Monto nensual del gasto en peajes; y

5) Monto nens ual pagado en seguros; y

d) Una planilla dedicada a contener |o0s aportes realizados a entidades internas
o0 dependi entes del sujeto obligado, conp jardines infantiles, servicio de bienestar
grenmios, entre otros, que contenga |la siguiente informaci 6n por cada uno de ell os:

1) Denom naci 6n de |la entidad receptora,;

2) Fecha del aporte;

3) Objeto del aporte;

4) Monto o val orizaci én en dinero del aporte realizado;

5) Individualizacién del acto adm nistrativo por el cual se realiza (tipo,
denom naci 6n, fecha y nunero); y

6) Enlace al acto administrativo nencionado en el nuneral anterior.

Parrafo 12
Resul tados de las auditorias al ejercicio presupuestario

Articulo 81. Contenido de | a obligaci6on. Los sujetos obligados deberan
publicar los resultados de las auditorias a su ejercicio presupuestari o, contenidos
en el informe final de |la auditoria efectuada por la Contraloria General de la
Republica, o por la enpresa externa a la cual se |le enconendé dicha | abor, y las
acl araci ones que se hubi eren ef ectuado al nencionado informe. Entre otras, deberan
publicarse las auditorias de ingresos, de gastos, al endeudami ento y a |as
transferenci as ef ect uadas.
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Articulo 82. Informacion para publicar. Conforme al articulo anterior
deber & contenpl arse, en una Unica planilla, la siguiente infornmacién

a) Ao y mes al que corresponde |a publicaci6n

b) Titulo de la auditoria;

c) Indicacién de la entidad que realizé la auditoria;

d) Descripciédn de la nateria de la auditoria;

e) Fecha de inicioy térmno de la auditoria. Si se desconoce |a fecha de
inicioy/o térmno de la auditoria, debera sefial arse expresanente que no existe
i nformaci 6n al respecto;

f) Periodo auditado, sefialando la fecha de inicioy térmno de éste;

g) Fecha de publicaci 6n del infornme de auditoria;

h) Enlace al texto integro del infornme final; e,

i) Aclaraciones que haya realizado el sujeto obligado, si corresponde.

Articulo 83. Informaci6n histérica. La informaci 6n sefial ada en el presente
parraf o debera mantenerse a di sposici 6n permanente de | as personas en el sitio
el ectrénico al que se accede nedi ante el banner de transparencia activa, sin que
esté permtido dar de baja o elimnar su publicacién, desde |a entrada en vigencia
de la Ley de Transparencia, esto es, desde el 20 de abril de 2009, hasta el nes
anterior al que se realiza |a publicacién.

Articul o 84. Buenas practicas. Se considerara buena practica incluir en esta
materi a:

a) La forma en que el sujeto obligado se hizo cargo de | as observaci ones
formul adas en | os resultados de |las auditorias, conb, por ejenplo, si se derivaron
responsabi | i dades adm nistrativas o penal es, si hubo canbi os de procedi i entos
i nternos, etc.

b) El resultado de |as demhs auditorias, es decir, aquellas distintas a | as
gque revisan el ejercicio presupuestario, que el sujeto obligado realice por si msno
0 encargue a una entidad externa, conpb, por ejenplo: auditoria sobre probidad,
auditorias referidas al cunplimento de un procedimento interno, auditorias sobre
bi enes nuebl es del organisnpb, entre otras; y

c) Indicar nmediante un nensaje si el sujeto obligado se encuentra actual nente en
un proceso de auditoria por parte de la Contraloria General de | a Republica. De
igual forma, en caso de no estar siendo objeto de |a nmencionada revisioén, sefalarlo
de forna expresa

Parrafo 13
Partici paci 6n en otras enti dades

Articulo 85. Delimtaci6n del contenido de |a obligaci6n. Se deberd& publicar
I a informaci 6n que se seflala en el articulo 87 de |la presente Instruccion
respecto de todas |as entidades en que el sujeto obligado tenga participacion o
representaci on, cualquiera sea |la naturaleza y el fundanento normativo que justifica
el respectivo vinculo.

Articulo 86. Definicidn de entidades y vinculo. Para efectos del presente
parrafo, se entenderd por "entidades" toda organi zaci 6n, independientenente de |la
natural eza juridi ca que posea, ya sea publica o privada, nacional o internacional
con o sin fines de lucro. Entre otras, se consideraran |as personas juridicas con
fines de lucro, fundaciones, corporaciones, institutos y asociaciones grem al es.
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Por su parte, bastara para estar obligado a informar que, el sujeto obligado
tenga respecto de | as antes nmenci onadas enti dades, cual quier tipo de vinculo, ya sea
de participaci é6n (societaria, accionaria o nenbresia), o de represe ntacio6n

Deber &n nenci onarse | as enti dades de | as que se es parte, conp tanbién
aquel las en que uno o nmas funcionarios o funcionarias, posean un cargo en éstas, en
representaci on del sujeto obligado al que pertenecen

Articulo 87. Informaci 6n que debe publicarse. En aquell os casos en que el
suj eto obligado se relacione con las entidades y en la forma a que se refieren | os
articul os precedentes, se debera publicar a su respecto, |la siguiente infornacion:

a) Individualizacion de la entidad en |a que parti ci pa;

b) Especificacién y breve descripci én del tipo de vinculo existente
(participaci én o representaci6n);

c) Fecha de inicioy de térnmno del vinculo, con excepci 6n de aquell os casos
en que el vinculo sea indefinido, supuesto en el que deberd& indicarse expresanente
tal circunstancia; y

d) Enlace al texto integro y actualizado de |la normativa o conveni o que
fundamenta o justifica la relaci 6n existente (vincul o).

Articul o 88. Conveni os que no son objeto de publicacién en esta materia.
Fi nal nente, no deben publicarse en esta materia, |os conveni os de col aboraci 6n, de
cooperaci 6n o conveni os de enconendani entos de funciones ni conveni os nmandat os que
se puedan establ ecer entre distintos organi snos, en atenci 6n a que éstos deben ser
i ncluidos en el apartado referido a |os actos y resol uciones con efectos sobre
terceros, en conform dad con | o sefialado en los articulos 50 y siguientes de esta
I nstrucci 6n General

Parrafo 14
Ant ecedent es preparatorios de normas juridicas general es que afecten a enpresas
de nenor tamafio

Articulo 89. Marco normativo. En conformi dad con | o dispuesto en el articulo
quinto de la ley N 20.416, que fija normas es peciales para | as enpresas de nenor
tamafio y en el decreto supreno N° 80, de 2010, del Mnisterio de Econonia, Fonento
y Turisno, que aprueba su reglanmento, |os érganos y servicios de |a Adm ni straci6n
del Estado, que correspondan, deberan nantener a di sposici6n pernanente de
publico, en sus sitios electronicos, en los térmnos previstos en el articulo 7°
de la Ley de Transparencia, |os antecedentes preparatorios de |las normas juridicas
general es que afecten a enpresas de nenor tanmfio, con excepci 6n de | as ordenanzas
muni ci pal es y de | os di ctéanenes que puedan enitir.

Articulo 90. Materias que deben informarse. De conform dad al articulo
anterior, |os sujetos obligados que correspondan deber&an consignar, al nenos, |os
si gui ent es ant ecedent es:

a) Resunen de los principales contenidos de la norma juridica general que se
propone, incluyendo una descripci 6n del problema o situaci 6n original que notiva la
i mpl enentaci 6n de | a propuesta, |os objetivos de la nisma y | os efectos esperados;

b) Informaci 6n sobre consultas voluntarias, efectuadas o previstas con
i nstituciones publicas y privadas especializadas o con organi zaci ones
representativas de enpresas de nenor tanafio, incluyendo |os resultados de |la
realizaci 6n de tales consultas; y

c) Estinmaci én sinple del inpacto social y econénmico que la norma juridica
general podra producir en |las enpresas de nenor tanafio.
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Los antes nenci onados antecedentes se contendran, y en su caso adjuntaran, a
formulario de estinaci on de inpacto regulatorio en enpresas de nenor tanmfio, a que
hace referencia el literal f) del articulo siguiente, que para estos efectos estara
a di sposici 6n de | os sujetos obligados en | a pagina web del Mnisterio de
Econonia, Fonento y Turisno.

Articulo 91. Informaci 6n que debe publicarse. Los sujetos obligados que,
conforne el articulo 90 precedente, deban proceder a |a publicacidn a que se
refiere este parrafo, deberan disponer en su sitio electroénico de transparencia
activa, en una planilla especial nrente dedi cada al efecto, |a siguiente infornacion,
ordenada c ronol 6gi canment e:

a) Fecha de publicaciéon del fornmulario en el sitio electrénico de
transparenci a activa;

b) Organisnb que dicta | a norng;

c) Denoninaci 6n, titulo o nonbre de | a propuesta nornmativa;

d) Tipo de normm, indicando si se trata de un reglanento, decreto, resolucion
orden, circular, norma técnica, oficio, instruccio6n, acuerdo y cual quier otro tipo
de norma con indicaci 6n expresa de su natural eza;

e) Efectos de la norma, indicando si crea, nodifica o deroga una norma juridica
general que afecte a enpresas de nenor tanafio

f) Enlace al fornulario denomi nado: "Formulario de estimaci 6n de inpacto
regul atorio en enpresas de nenor tanmafio"; y

g) Enlace directo a mas informaci 6n, en el que, al nenos, deberan contenerse
todos y cada uno de | os docunentos que fueron anexados al fornulario anterior

Articulo 92. Actualizacién y conpletitud. La informaci 6n anteriornente
sefial ada deberd incorporarse en | os respectivos sitios electrénicos a | os que se
accede a través de | os banners de transparencia activa, en forma conpleta y
actual i zada. La actualizacion de la informaci 6n a que se refiere el presente
parraf o debera efectuarse con antel aci 6n o coet dneanente a | a época que se
establ ece para el envio de la informacion al Mnisterio de Econonia, Fonento y
Turisnmo, en conformdad al articulo 7° del reglanento nencionado en el articulo 89
de la presente Instrucci 6n General, esto es, con quince dias de anticipacién a la
di ctaci 6n de la norma general y, excepcional mente, en casos de urgencia, con un dia
de anterioridad a ello.

Si el sujeto obligado no se encuentra en al guno de | os supuestos que configuran
I a obligaciéon de informar | os antecedentes preparatori os establ ecida en el presente
parrafo, debera sefal arl o expresanente, contenpl ando un nensaje del siguiente
tenor: "Desde el 1 de septienbre de 2010, esta instituci6on no ha dictado, nodificado
o derogado nornmas que afecten a enpresas de nenor tanmafio, ni |o hard dentro de
pl azo de 15 dias (o 1 dia en caso de urgencia)."

Articul o 93. Buenas Préacticas. Se considerara buena practica que:

a) Se incluya en la planilla indicada en el articulo 91 de esta |nstrucci én
Ceneral, un enlace a |las normas generales dictadas en virtud de | os antecedentes
preparatorios infornmados. Disponiendo para ello, una nueva col utmma denoni nada: " Norna
general ";

En el caso de que no se haya dictado aln |la nornma, se reconi enda consi gnar en
I a columa antes nenci onada, una indicaci 6n expresa del siguiente tenor u otro
simlar: "No se ha dictado aln | a norma general”

b) La actualizacion a que se refiere el articulo 92, se realice con | a debida
antici paci 6n, de nbpdo que en dicho |apso se facilite su conocinento, pernitiendo |a
partici paci 6n ciudadana en | a el aboraci 6n de |las nornas juridicas general es que
afecten a | as enpresas de nenor tanmafio; y

c) Informen al Consejo para |la Transparencia |a dictacion de dichas nornas, en
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la msma oportunidad en que se renmita la informaci 6n al Mnisterio de Econoni a,
Fomento y Turismo, en virtud del articulo 7° del reglanento aprobado por decreto
supreno N° 80, de 2010, del Mnisterio de Econonia, Fonento y Turisno.

TiTULO 111
OTRAS OBLI GACI ONES DE TRANSPARENCI A ACTI VA

Parrafo 1°
Publ i caci 6n del indice de actos y docunentos calificados conpb secretos o
reservados

Articulo 94. Marco normativo. Conforne prescribe el articulo 23 de |la Ley de
Transparencia, |os 6rganos de | a Adnministraci 6n del Estado deberan nmantener un
indi ce actualizado de | os actos y docunentos calificados conb secretos o reservados
de conformi dad a dicha |ey.

Para | os efectos del indice antes nmenci onado, | o0s sujetos obligados deberan
abst enerse de dictar actos o resol uci ones que creen o especifiquen otras categorias
de actos secretos o reservados, distintos a | os establ ecidos en conformdad a |a Ley
de Transparenci a.

Articulo 95. Informaci 6n que debe publicarse en el indice de actos y
docunment os calificados conp secretos o reservados. En el sitio electrénico de
transparencia activa del respectivo sujeto obligado, en un item especial nente
dedi cado para ello, deberd incorporarse |a siguiente informacion

a) Individualizacién de | os actos o resol uciones denegatorias que resuelvan | os
procedi m entos admi ni strativos de acceso a |la informaci 6n

Cuando | a reserva o secreto haya sido deterninada por el Consejo para la
Transparencia, en conform dad con | o di spuesto en el inciso segundo del articulo 57
de esta Instrucci 6n, debera especificarse el acto nediante el cual el Consejo
em ti 6 di cho pronunci am ento;

b) Denomi naci 6n que singularice a |los actos, docunentos e infornaci ones
decl arados secretos o reservados, en virtud del acto o resol uci 6n indi cado
pr ecedent enent g;

c) ldentificacion de la parte del acto, documento o informaci 6n decl arado
secreto o reservado, para el caso que |a declaraci 6n sea parci al

d) El fundanmento legal y la causal de secreto o reserva

e) La fecha de notificaci én del acto o resol uci 6n denegatoria; y

f) Enlace al acto o resoluci6n en que consta tal calificacion

Articulo 96. Ejecutoriedad de | as resol uciones denegatorias conb condici 6n de
i ncorporaci 6n al indice. Las resoluciones o actos nedi ante | os cual es se deni ega,
total o parcialnente, el acceso a |la informaci6n requerida a través de una
solicitud de acceso a informacion, conforme a |a Ley de Transparencia, deberan
di sponibilizarse en el indice a que se refiere el articulo anterior, una vez que se
encuentren firnes, o que ocurrira cuando:

a) Habiendo transcurrido el plazo de quince dias habiles para presentar e
anparo por denegaci 6n de acceso a infornaci 6n, éste no se hubi ere presentado; o

b) Habi éndose presentado el anparo por denegaci 6n de acceso a i nfornaci 6n, el
Consej o para |l a Transparencia hubi ere denegado el acceso a | a infornacion
solicitada, nediante |la correspondi ente decisién, sin que se interpusiere reclanp de
ilegalidad en la Corte de Apel aci ones respectiva, en el plazo de quince dias
corridos, contado desde |la notificaci 6n de | a nenci onada decision; o

c) Habi endo presentado el reclanp de ilegalidad a que se refiere el litera
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anterior, la Corte de Apel aci ones respectiva confirmare |a resol uci 6n denegatoria
em tida por el sujeto obligado

Articulo 97. Cunplimento de |a obligaci 6n de di sponer del indice en |as
dependenci as del sujeto obligado. Sin perjuicio de | o sefialado en los articul os
precedent es, adicional nente, confornme establece el articulo 23 de la Ley de
Transparencia, |os 6rganos de | a Adm nistraci 6n del Estado deberan nmantener e
indice de actos y docunentos calificados conb secretos o reservados de conform dad a
I a nmencionada |l ey, en las oficinas de informaci 6n o atenci 6n del publico usuario
de Ia Adm nistraci 6n del Estado, el que contendra la informaci é6n descrita en el
articulo 95 de la presente Instrucci 6n General

Para dar cunplimento a | a obligaci 6n sefial ada precedentenente, se podra,
cuando sea solicitado, generar una copia del indice publicado en el sitio
el ectréni co de transparencia activa, |la que se reconm enda sea entregada a | a persona
que lo requirid.

Parrafo 2°
Publ i caci 6n del acto administrativo que fija |os costos directos de
repr oducci 6n

Articulo 98. Enlace directo al acto admi nistrativo que fija |l os costos de
reproducci 6n. Los sujetos obligados deberd n contenplar, en el sitio electrénico
al que se refiere la presente Instruccion General, un enlace independi ente que
permta el acceso directo al acto adm nistrativo que fija | os costos directos de
reproducci 6n de la infornmaci 6n solicitada en ejercicio del derecho de acceso a
i nformaci én puabli ca.

Parrafo 3°
Publ i caci 6n de | as sanciones inpuestas en virtud de |a Ley de Transparenci a

Articulo 99. Sanciones inpuestas en conform dad con el Titulo VI de la Ley de
Transparencia. En cunplimento del articulo 48 de |a Ley de Transparencia, |o0s
suj et os obl i gados deberan publicar en su respectivo sitio electrénico de
transparencia activa, en un apartado especi al nente creado para dicho fin, las
resol uci ones enitidas por el Consejo para |la Transparencia que, establezcan sanci ones
al Jefe o Jefa Superior y/o a los funcionarios o funcionarias del respectivo sujeto
obligado por incunplimento a |a Ley de Transparencia, dentro del plazo de cinco
dias hébil es contado desde que | a resoluci 6n respectiva quede firnme. Lo anterior
es sin perjuicio de o dispuesto en el articulo 21 de la ley N 19.628, o |la norna
que |l o reenpl ace

Articul o 100. Buena Préactica. Se considerard buena préctica que se publique
en el msnp apartado a que hace referencia el articulo anterior un docunento que
acredite el pago a la Tesoreria General de |la Republica de la nulta impuesta en
conformdad a los articulos 45 y siguientes de |la Ley de Transparencia.

Parrafo 4°
bl i gaci ones de Publicidad y Transparenci a establ ecidas en otras | eyes

Articulo 101. Publicidad de |as obligaci ones contenidas en la |ley N 20.880.
Se debera disponibilizar un enlace a la platafornma nediante |la cual se da
cunplimento a | as nornas de publicidad contenidas en la |l ey N° 20.880, sobre
probidad en la funci én publica y prevencién de | os conflictos de interés, en
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conform dad con 1o dispuesto en el articulo 11 de su regl amento.

Articulo 102. Publicidad de | as obligaci ones contenidas en la ley N 20.730.
Se debera disponibilizar un enlace a la plataforma nmediante la cual se da
cunplimento a | as normas de publicidad contenidas en la ley N 20.730, que regula
el lobby y las gestiones que representen intereses particulares ante | as autori dades
y funcionarios, en confornidad con | o dispuesto en el articulo 9° de dicha ley y su
regl ament o.

Articulo 103. Publicidad de | as obligaciones contenidas en la ley N 20.922.
Las nuni ci pal i dades deber an di sponi bilizar |la informaci én que estan obligadas a
remtir ala Subsecretaria de Desarrollo Regional y Admi nistrati vo, en conform dad
con |l o dispuesto en el articulo 3° de la ley N0 20.922, que nodifica disposiciones
aplicables a los funcionarios nunicipales y entrega nuevas conpetencias a la
Subsecretaria de Desarrollo Regional y Adm nistrativo, exceptuando |a infornacién
que se indica en el inciso final de dicho articulo.

Para dar cunplimento a esta obligaci 6n, |as nunicipal i dades deberan
di sponi bilizar esta informaci 6n en su respectivo sitio electrénico de transparencia
activa, dentro de los prinmeros diez dias habiles del nes siguiente al que se remte
la informaci 6n a | a Subsecretaria de Desarroll o Regional y Adm nistrativo, en
conform dad con | o dispuesto en dicha la |ey.

Articulo 104. Permisos y autorizaciones del articulo 116 bis C LGUC. Cada
Muni ci pal i dad que otorgue |os perm sos y autorizaciones a que se refiere el articulo
116 bis C de |l a Ley General de Urbanisno y Construcci ones debera publicar en su
sitio electrénico de transparencia activa, en un item especial nente creado a
ef ect o, denoni nado "Direcci 6n de Gbras Minici pales - perm sos y autorizaci ones de
Art. 116 bis C LGAJUC', en el apartado de la materia de actos y resol uci ones que tengan
ef ectos sobre terceros, a mas tardar el quinto dia habil de cada nmes, la siguiente
i nformaci 6n en una planilla anica de actualizaci 6n nensual

a) Ao y nes al que corresponde |a publicacién;

b) Individualizacién de Ia resolucién de la Direcci 6n de Ooras Mini ci pal es,
i ncl uyendo su nunero, fecha de dictaci 6n y su denom naci 6n

c) Breve descripcion del objeto del acto, dando cuenta en forma clara y
sencilla del contenido de éste;

d) Fecha en que se realiza |la publicacio6n de |a resoluci én nenci onada en e
literal b) precedente, en el sitio electronico de transparencia activa, |a que no
debe superar el quinto dia habil del mes que corresponda; y

e) Vinculo al texto integro de | a resoluci 6n nmencionada en el literal b)
precedente, que contenga el |istado de todos |os perm sos y autorizaci ones que se
hubi esen otorgado durante el nes anterior, incluyendo -en el msno archivo PDF-, una
copi a de cada uno de dichos pernisos y autorizaciones.

En el caso en que en un deterninado mes no se otorguen | os perm sos y
autorizaci ones a que hace referencia el articulo 116 bis C de la LGUC, se deberé
publicar en su lugar el nensaje al que se refiere el articulo 109 de |la presente
I nstrucci 6n General

En el caso que |a Minicipalidad respectiva no posea Direcci 6n de Cbras
Muni ci pal es, deberé& igual nente crear el apartado y consignar un nensaje en su
interior dando cuenta de esa situacion

Articulo 105. Procedi m entos para otorgar perm sos por parte de Organos
sectoriales. Los 6rganos sectoriales que deban dar cunplimento a | a obligaci én
establecida en el articulo 28 de la ley N 21.770, deberan crear un nuevo apartado
al interior de su sitio electroénico de transparencia activa denoni nado
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"Procedi m entos solicitudes perm sos sectoriales", en el que se disponibilizard una
planilla con la siguiente infornacion

a) Nonbre del procedim ento;

b) Breve descripcion de los tranites que | o conponen;

c) Plazos aplicabl es;

d) Fornul arios que correspondan para solicitar el perm so sectorial de que se

e) Indicaci 6n de | os antecedentes requeridos para presentar la solicitud de
perm so; y

f) Descripcion en térmnos claros y conprensibles de | os efectos que produzca
el silencio adm nistrativo que puede hacer valer |a persona solicitante.

Articul o 106. Nuevos deberes de transparencia activa. En el caso que una | ey
establ ezca u ordene nuevos deberes de transparencia activa debera procederse a su
publicaci 6n en el sitio electroénico al que se accede nedi ante el banner de
transparenci a activa, en un apartado creado especialmente al efecto, en el que se
contendra |la informaci 6n que se haya indicado en el cuerpo normativo respectivo, y
el que se actualizara con |la periodicidad que en él se establezca

Lo anterior, es sin perjuicio de que el Consejo para |a Transparencia determ ne
nmedi ante una norma conpl ementaria de esta Instruccién, una forma distinta de |la
sefial ada en el inciso precedente, de publicar la informaci 6n de que se trate.

S6l o deberén crear el nuevo apartado | os sujetos obligados que, debido a su
natural eza juridica, conpetencias, funciones y atribuciones, |les corresponderia
dictar el acto a que hace referencia la | ey nencionada en el presente articulo. En
el caso de que en un nes determ nado no posean informaci én que publicar, deberéan
proceder conforne el articulo 109 de |la presente Instrucci6n Ceneral

Por el contrario, si el sujeto obligado conforme a su naturaleza juridica
conpet enci as, funciones y atribuciones, no |l e corresponde la enm sié6n de | os actos
objeto de | a nueva obligaci 6n de transparencia activa, no debera crear el nuevo
apartado, ni consignar un nensaje que dé cuenta de dicha situaci én

TiTULO 1V
DI SPCSI CI ONES GENERALES

Articulo 107. Organos y servicios que carezcan de sitios el ectroénicos.
Aquel | os suj etos obligados que no cuenten con sitios el ectrénicos propios
mant endr &n | a i nfornmaci 6n sefial ada en | a presente Instrucci én General en la
pagi na web del organismo del cual dependen o se relacionen con el Ejecutivo, sin
perjuicio de lo cual seran responsabl es de preparar |a autonmatizaci 6n
presentaci 6n y conteni do de |l a informaci 6n que | es corresponda. El organi sno
respectivo debera infornmar expresanmente en su pagi na web | os sujetos obligados que
i nforman por su intermedi o, por carecer de sitio el ectronico.

La i nfornaci 6n del sujeto obligado que no posee pagi na web se debera
presentar de forma separada del organisnb o Mnisterio del cual depende o nediante e
cual se relaciona con el Ejecutivo

Articulo 108. Materias del Titulo Il no aplicables a determ nados sujetos
obligados. Si el sujeto obligado no dispone de Ia infornmaci 6n a que hace referencia
el Titulo Il de la presente Instrucci é6n General, por no corresponder ésta con |as

conpetenci as, atribuciones y funciones que | e son enconendadas, deber&a incluir
i gual rente el apartado correspondiente a |a nateria respectiva y sefial ar
expresanente que no se le aplica y las razones para ello.

Articulo 109. Mensaje en caso de ausencia de infornmaci 6n nensual en una
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materia o item En el caso que el sujeto obligado no hubi ese generado i nfornaci 6n
en el nes al que corresponde |a publicaci 6n, deberé& sefial arl o expresanente,
contenpl ando en cada una de las materias o de los itens en que se configure dicha
situaci 6n, un nensaje del siguiente tenor u otro sinmlar: "Este 6rgano no ha

di ctado actos y resol uci ones que tengan efectos sobre terceros", "Este 6rgano no ha
reali zado || anmados a concursos de sel ecci 6n del personal", "Este 6rgano no ha
reali zado publicaciones en el Diario Oicial", o "Este servicio no ha efectuado

transferencias no regidas por la ley N 19.862", segun corresponda en cada caso.

Articulo 110. Publicaci 6n de un acto en mas de una materia. En el caso que un
nm sno acto o docunento, en atenciodn a su naturaleza o fornma de publicidad, cunpla
con nas de uno de | os presupuestos establ ecidos en | os parrafos sefial ados en | a
presente | nstrucci 6n General, debera publicarse en cada uno de | os apartados que
cor responda.

Se exceptuarén de |l o dispuesto en el inciso anterior, los actos que se publican
en el indice de actos y docunentos calificados conb secretos o reservados, asi conp
| os actos adnministrativos que fijen | os costos directos de reproducci 6n, |os que
deberan ser infornmados Unicanente en un enl ace i ndependi ente, tal conp se dispone
en los parrafos 1° y 2°, respectivanente, del Titulo Il de la presente
I nstrucci 6n General

Articulo 111. Restricciones de uso. Los sujetos obligados no podréan establ ecer
condi ci ones de uso o restricciones al enpleo de |la informaci 6n que deban publicar en
sus sitios electrénicos de transparencia activa, cuando dicha restricci én carezca
de fundanento | egal

Articulo 112. Enl aces a péaginas web de terceros. En el caso que el sujeto
obligado utilice enlaces a pagi nas web de otros organi snbs o instituciones,
publicas o privadas, que pernitan acceso a informacion institucional, seran
i gual rente, y bajo todo evento, responsables directos de que la infornaci 6n exigi da
por la Ley de Transparencia, su reglanento y aquella dispuesta en esta |Instruccién
General, se encuentre actualizada y efectivanmente disponible al publico.

Articulo 113. Enlace directo al fornulario de solicitudes de acceso a |la
i nfornmaci 6n. Los suj etos obligados deberan di sponer en el misno sitio electrdnico
en el que dan cunpliniento a sus deberes de transparencia activ a, un enlace o
apartado de acceso directo a su fornulario de solicitudes de acceso a la
i nf or maci on.

Lo anterior debera entenderse, sin perjuicio de |la obligacién de contar con el
banner de "Solicitud de infornmaci 6n Ley de Transparencia", confornme a | o di spuesto
en la Instrucci 6n General N° 10, sobre el procedimento adm nistrativo de acceso a
la i nformaci 6n, de esta Corporacién, o la norma que |a reenpl ace.

Articulo 114. Transparencia proactiva. Se reconienda el uso del sitio
el ectrénico de transparencia activa para publicar el méximo de infornaci6n
aplicando |l os principios de facilitacion y maxi ma di vul gaci 6n de | a Ley de
Transparenci a, pudiendo incluir en él toda aquella informaci 6n adicional a la
sefial ada en los Titulos Il y Ill de esta Instrucci én General

La forma de realizar esta publicaci6n proactiva sera nedi ante un apartado
separado bajo | a denoninaci én de "Transparencia proactiva", en el msno formato
utilizado para el resto de |as publicaciones sobre transparencia activa.

En particular, se considerard conp buena practica incluir la siguiente
i nf or maci 6n adi ci onal

a) Aquella frecuentenente solicitada en ejercicio del derecho de acceso a la
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i nf or maci on;

b) Aquella que haya sido ordenada entregar por decision firne del Consejo para
| a Transparencia, salvo que se trate de infornmaci 6n personal solicitada por su
titular o su representante legal; y

c) Cual quier otra informaci 6n que sea de utilidad o se considere rel evante.

Los suj etos obligados deberan abstenerse de publicar infornmaci6n de form
i norgani ca, desactualizada o sin una sistematizaci 6n adecuada.

Articulo 115. Usabilidad. Los sujetos obligados deberan disponer |a
i nformaci 6n de un nmodo que permita su fécil identificacion y un acceso expedito,
val e decir, utilizando planillas, disefios y sistenmas nediante |os cuales |as
personas puedan encontrar y entender la infornmaci 6n a que se refiere esta
I nstrucci 6n CGeneral, de nanera sencilla y répida, sin necesidad de invertir una
gran cantidad de tienpo y esfuerzos, o de tener conocinientos acabados del sector
publico o del sujeto obligado respectivo.

Se consi deraran conp buenas practicas |as siguientes:

a) Que se pueda acceder al sitio electrdénico de transparencia activa nediante
di stintos navegador es;

b) Que el banner de transparencia activa esté ubicado en un lugar fijo de la
pagi na web o en un rotador de i magenes en el que no desaparezca de |la
vi sual i zaci 6n de | a persona

c) Que la informaci 6n que se publique conforme a |l a presente Instruccioén
Ceneral se realice contenplando los msnos titulos y subtitulos de las materias e
itenms, cuando corresponda

d) Que la disponibilizacidn de la informaci 6n se efectle en un tanmafio de
letra y colores que sean adecuados o pernitan ser ajustados para una mnejor
vi sual i zaci 0n;

e) Que en cada una de las naterias o itens exista un comando que permita vol ver
atras o a la pagina principal de transparencia activa del sujeto obligado

f) Que |l os docunentos o archivos que se publiquen en el sitio electrénico de
transparenci a activa sean previ anente revi sados por el sujeto obligado para evitar
gue éstos contengan al gun virus;

g) Que la informaci 6n que se publica en el sitio electroénico de transparencia
activa pueda descargarse en formato de datos abiertos y reutilizables, cono CSV, en
especial en las contrataciones no sonetidas al Sistenma de Conpras Publicas, |as
transferencias no regidas por la ley N° 19.862 y la infornaci 6n presupuestari a;

h) Que la infornmaci 6n que se publica no se realice de forna encriptada,
conprimda o disponible en formatos que inpidan su reutilizacién, tales conbo WnRAR
o Wnzl P

i) Que en el caso que se enpl een archivos para publicar la informaci 6n de
transparencia activa que, requi eran de progranas visualizadores especial es o de
conpl enent os que afiadan funci onal i dades extras o nejoras a | os progranmas que se
poseen para su revision, dichos progranmas estén disponibles para su descarga desde
| a propia pagi na de transparencia activa, o que ofrezcan un enlace a |ugares donde
ést os puedan ser obtenidos de forma gratuita;

j) Que se indique un nedio de contacto (correo electroénico y/o nunero de
tel éfono), para notificar en caso de que exista alguna dificultad técnica respecto
al sitio de transparencia activa del sujeto obligado; y

k) Que en la pagina de inicio a que dirige el banner de transparencia activa se
incluya una frase que instruya a |las personas en el caso de detectarse
i ncunplinmentos en |a publicaci én respectiva, a que poseen el derecho de presentar
el correspondiente reclano por infraccid6n a |as nornas sobre transparencia activa
ante el Consejo para la Transparencia, en conform dad con | o dispuesto en el
articulo 8° de la Ley de Transparenci a.
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Articulo 116. Definicion informacion histérica y requerimentos. Se entiende
por "informaci 6n historica" toda aquella publicada en el sitio electronico de
transparencia activa con anterioridad al nes en el que se realiza |a publicacién
respectiva, en conformdad a | a |ey.

Los suj etos obligados deberan mantener infornmaci én histérica, sin que esté
permitido dar de baja o elimnar su publicaci6n, en aquellas naterias y/o itens que
puedan versionarse en afios y/ o neses, conp ocurre en | os siguientes casos:

a) Publicaciones en el Diario Cficial

b) Personal y renuneraciones;

c) Adqui siciones y contrataci ones;

d) Transferencias de fondos publicos y aportes econoéni cos entregados;
e) Los actos y resoluciones que tengan efectos sobre terceros;

f) Programas social es, subsidios y beneficios;

g) Infornaci 6n presupuestaria; y

h) Resultados de las auditorias al ejercicio presupuestario.

Asim snp, con la finalidad de facilitar el acceso a dicha infornaci6n, ésta
debera nmant enerse versionada, separando cada nmateria o item segln corresponda
por afios y nmeses, de ser procedente.

Articulo 117. Formato tipo de planillas. El Consejo para |a Transparencia
publicard en su pagi na web www. consejotransparencia.cl , a nodo ilustrativo
planillas cuyo formato facilite el cunplimento de |la presente Instrucci é6n General

Articulo 118. Plan de contingencia. Los sujetos obligados deberan adoptar
todas | as nedi das necesarias para nmantener operativo el sistenma el ectroénico que
utilizan para la publicacion de las naterias descritas en |la presente Instruccioén
Gener al

Sin perjuicio de lo anterior, y con la finalidad de asegurar que |as personas
puedan acceder a la informacion publicada en caso de dificultades técnicas, |os
suj et os obl i gados deberan informar en | a pagi na de transparencia activa, un plan de
contingencia a inplenentarse en |a eventualidad de que el sistema el ectroénico
presente al gun desperfecto, no se encuentre operativo, deje de estar disponible para
el puablico, su nivel de acceso disnminuya, sea internitente o se vea conpronetido por
at aques externos. Por ejenplo, disponer de un nensaje que dé cuenta de dicha
si tuaci on, indique | as acciones que se estan realizando para solucionarlo y e
tienpo estinmado en el que el sitio electrénico volverd a estar operati vo.

DI SPCSI CI ONES TRANSI TORI AS

Articulo primero transitorio. Disponibilizacién de informaci én histérica. La
obl i gaci 6n de di sponer informacion histoérica que se establece en el articulo 116
de la presente Instrucci 6n General comenzé a regir para las materias contenidas en
| os parrafos 4° al 6° y 9° y 11, del Titulo Il, a contar del nmes de enero de
afio 2024, por lo que, a partir de dicha fecha, ya no estéd pernitido dar de baja o
elimnar |as actualizaci ones nensual es de cada una de las materias que en ella se
sefial an.

Trat andose de las materias que, a la fecha sefial ada en el inciso anterior, ya
debi an di sponer de infornmaci 6n historica, esto es, aquellas descritas en |os
parrafos 1°, 7° y 12 del Titulo Il, |os sujetos obligados deberan nmantener
publ i cados esos antecedentes desde |la fecha que en ellos se indica.

Articul o segundo transitorio. Vigencia. El presente texto refundi do, coordinado
y sistenmatizado de la Instrucci 6n General sobre Transparencia Activa conenzara a
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regir en el plazo de sesenta dias contados desde su publicacidn en el Diario
Oicial. En consecuencia, |las actualizaci ones que se efectlen durante |os prineros
di ez dias héabiles del nes siguiente a |a fecha de entrada en vigencia, deberan
sujetarse a |l o establecido en esta Instruccioén.”

Articul o segundo: A contar de |la fecha de entrada en vigencia de |la presente
I nstrucci 6n CGeneral, derdguese expresanente |la Instrucci 6n General sobre
Transparenci a Activa, aprobada por el articulo prinero de |a resoluci 6n exenta N
500, de 9 de dicienbre de 2022, de este Consejo, publicada en el Diario Oicial el 4
de enero de 2023.

Articulo tercero: Publiquese en el Diario Oicial y en |la pagi na de
transparenci a activa del Consejo para |la Transparencia, en | os apartados de
"Publicaciones en el Diario Oicial" y "Actos y resoluci ones que tengan efectos sobre
terceros".

Articulo cuarto: Notifiquese electronicanmente |a presente resol uci6n
medi ante copia digital, a todos |os sujetos obligados por |as normas sobre
transparencia activa, a |as personas integrantes del Consejo Directivoy a |las
directoras y directores del Consejo para |la Transparencia.

Anét ese, notifiquese, publiquese y archivese.- David |baceta Mdina,
Director General, Consejo para |la Transparenci a.
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